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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO BREJAO
Secretaria Municipal de Planejamento, Administra¢do e Finan¢as

Proc. Adm: 029/2026

Séao Francisco do Brejdo (MA), 20 de fevereiro de 2026

A Secretaria Municipal de Planejamento, Administragdo e Finangas vem por meio
deste encaminhar o Estudo Técnico Preliminar em anexo, cujo objeto consiste na contratagdo de
agéncia de propaganda e publicidade para a divulgacio dos atos, programas, servigos e
campanhas dos 6rgdos publicos municipais ¢ demais entidades ligadas direta ou indiretamente a

administragdo publica municipal.

Outrossim, esclarecemos que as despesas encontram-se em consondncia com a

LDO, LOA e PPA. (art. 16, II, da LC n° 101/00)

Sem mais para o momento, aproveitamos e ensejo para elevar nossas reais

consideragdes e aprego.

Atenciosamente,

MIRIAM BRANDAO ALBUQUERQUE
Secretaria Municipal de Planejamento, Administracio e Financas

ILMA. SRA.

EDINALVA BRANDAO GONCALVES
PREFEITA MUNICIPAL

NESTA
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solugdo que atendera a necessidade abaixo
especificada. O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no
mercado a melhor solugéo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que

regem a Administragdo Publica.

I - INFORMACOES GERAIS

Processo Administrativo n® 029/2026
Orgio Solicitante: SEPLAN

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO:

a) MIRIAM BRANDAO ALBUQUERQUE
Secretaria Municipal de Planejamento, Administracio e Financ¢as

Portaria n° 002/2025

b) GERALDO MARINHO DA SILVA LEMOS
Secretario Municipal de Educacio e Desenvolvimento Humano
Portaria n° 003/2025

I1 - DIAGNOSTICO DA SITUACAO ATUAL

O objeto cuja contratagdo é pretendida destina-se a divulgagdo dos atos,
programas, campanhas ¢ servigos realizados pela administragdo publica municipal, permitindo
aos municipes o acesso a informagdo acerca das agdes desenvolvidas pelo Poder Executivo

municipal no &mbito de sua competéncia.
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A contratagio justifica-se pela necessidade da observancia ao principio da

publicidade, por meio do qual & administragdo incumbe divulgar todos os atos administrativos

levados a efeito, tornando-os transparentes e acessiveis aos cidaddos e érgéos de fiscalizagdo.

Finalmente, apés o devido levantamento dos quantitativos necessarios a
execugdo do objeto, a equipe técnica concluiu pela necessidade da quantidade esposada na

planilha abaixo.

“A Administracdo tem o dever de estimar os quantitativos da contrata¢do, de modo fundamentado.
' ["\‘”m Essa estimativa deve tomar em vista a eventual existéncia de outras contratacées (correlatas ou
; interdependentes), inclusive para propiciar ganhos de escala” (FILHO, Marcal Justen.
Comentarios 2 Lei de Licitacdes e Contratagdes Administrativas: Lei 14.133/2021. Sao Paulo:
Thomson Reuters Brasil, 2021).

QUANTIDADE ESTIMADA PARA A CONTRATACAO

ITEM OBJETO UND | QTD
1 |VTS UND | 150
2 |SPOTS UND | 250
3 |CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND| 30
4 |FLYERS PARA REDES SOCIAIS UND| 60
APRESENTACAO  FORMATO EM
> | JORNAL ELEgrRC)NICO END| =o
/W 6 | CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND| 60
4 7 | MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND| 10

- Distribuigéio por Secretaria

ITEM OBJETO UND | QTD | SEPLAN | SEMED
1 |VTS UND| 150 75 75
2 |SPOTS UND| 250 125 125
3 |CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND| 30 15 15
4 |FLYERS PARA REDES SOCIAIS UND| 60 30 30
APRESENTACAO  FORMATO EM
S JORNAL ELEgrRC)Nlco UNPY 26 . I
6 CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND 60 30 30
7 | MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND| 10 5 5

Do alinhamento com o Planejamento Anual de Compras

O objeto cuja contratagdo ¢ pretendida encontra-se em consonancia com 0

Planejamento Anual de Compras do 6rgéo solicitante, mormente considerando sua

3
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essencialidade e necessidade a preservagido do interesse publico na publicidade dos atos,

servios e campanhas levadas a efeito pela administragdo publica municipal.

Dos requisitos da potencial contratagio

Considerando a natureza da contrataco, é de suma importancia esclarecer seus
requisitos necessarios. Assim, em primeiro lugar, ha de se ressaltar que a execugdo do objeto
devera observar os quantitativos constantes nas ordens de servigo que, por seu turno, sd0

expedidas de acordo com as necessidades da administragdo.

Sera exigido ainda que o objeto obedega aos padrdes minimos de qualidade
estabelecidos pelas normas da ABNT, MERCOSUL, ISO e, ainda, pelos Orgdos competentes tais
como o INMETRO e outros, sem prejuizo do que dispde a Lei n° 8.078/90 - Codigo de Defesa

do Consumidor.

O contrato firmado devera ter a sua vigéncia de doze meses, sendo
automaticamente prorrogado acaso ndo executado todo o objeto no periodo. (art. 111 da Lei n°

14.133/21)
IIT - PROSPECCAO DE SOLUGCOES
No afi de alcangar a solu¢do suficiente a contratagdo, promovemos o

levantamento de mercado por meio da analise das alternativas cabiveis e pertinentes ao objeto e,

na oportunidade, chegou-se & conclusdo de que, por tratar-se de servicos comuns sua oferta no

mercado é ampla, podendo ser contratados uma vez deflagrado o competente procedimento

licitatério, do qual serd extraida a proposta mais vantajosa.

Desta feita, considerando a tltima contratagdo do objeto promovida pela
administragdo, bem como utilizando como pardmetro o levantamento dos quantitativos

suficientes a satisfagdo do interesse publico, chega-se ao valor estimado da contratagdo, vide:
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PLANILHA DOS ULTIMOS CONTRATOS FIRMADOS PELA ADMINISTRACAO

Contrato n° 035/2025
¢ Data: 19.02.2025
Fornecedor: UP SOLUCOES E INCORPORACOES LTDA

ITEM OBJETO CATSER| UND |QTD | V.UNT. | V. TOTAL

1 |VTS UND | 65 | 230,00 | 14.950,00

2 |SPOTS UND | 100 | 150,00 | 15.000,00

3 | CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND | 10 | 1.600,00 | 16.000,00

4 |FLYERS PARA~REDE3 I%SICI?(;S 1 24088 UND | 24 | 300,00 | 7.200.00

APRESENTACAO FORMA

ﬂm’ 5 | JORNAL ELETRONICO UND | 10 | 1.600,00 | 16.000,00
6 | CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND | 24 | 800,00 | 19.200,00

7 | MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND | 3 | 1.541,66 | 4.624.98

TOTAL | 92.974,98

Contrato n° 036/2025
" Data: 19.02.2025
ﬁ_ Fornecedor: UP SOLUCOES E INCORPORACOES LTDA
ITEM OBJETO CATSER| UND |QTD | V.UNT. | V.TOTAL
1 |VTS UND | 65 230,00 14.950,00
2 |[SPOTS UND | 100 | 150,00 15.000,00
3 |CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND | 10 | 1.600,00 | 16.000,00
4 |FLYERS PARA REDES SOCIAIS 54088 | UND 24 300,00 7.200,00
APRESENTACAO FORMATO EM
y Tﬂﬁ\ 5 | JORNAL ELETRONICO UND | 10 | 1.600,00 | 16.000,00
L[l 6 | CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND | 24 800,00 19.200,00
7 | MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND 3 1.541,66 | 4.624,98
TOTAL | 92.974,98

Portanto, ante os aspectos acima levantados, conclui-se que a solu¢do adequada

a satisfacéio do interesse publico ¢ a realizacdo de procedimento licitatorio para a contratagdo do

objeto.
& Solugoes Vantagens (pontos fortes) Desvantagens (riscos, limitagdes,
. problemas)
Realiza¢ao de Procedimento Obtengio de proposta mais Nao se aplica
Licitatorio vantajosa
Custo Estimado R$ 250.000,00
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IV - DETALHAMENTO DA SOLUCAO ESCOLHIDA

1 - Descri¢io da solugio

Conforme demonstrado acima, promovido o levantamento qualitativo ¢

quantitativo do objeto e, concluindo tratar-se de servico comum posto que destinado apenas a

divulgagdo e ndo & arte e criagdo de campanhas, sendo que sua oferta no mercado é ampla,
indica-se a titulo de solugdo (contratagdo do objeto) a realizagdo de procedimento licitatorio,

observadas as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133/2021 e demais normas pertinentes.

2 _ Justificativa acerca do parcelamento da contratagio

Por seu turno, orienta-se a adogdo de contratagao global ante a impossibilidade
de execugdo dos servigos por meio de empresas diversas. Com efeito, a execugdo e divisdo do
objeto entre empresas acarretara prejuizo a gestdo do contrato e, por seu turno, a propria eficacia
dos servigos posto que envolve a entrega de matérias a veiculos de comunicagdo diversos, cujas
taxas e planejamento de veiculag@o precisam ser uniformes a fim de preservar a sua correta ¢

sincronizada divulgago.

Sobre o tema trazemos a baila o entendimento pacificado pelo E. TCU, vide:

“E obrigatéria a admissdo da adjudicacdo por item e ndo por preco global, nos editais das
licitacbes para a contratacdo de obras, servicos, compras e alienacdes, cujo objeto seja
divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia
de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participacdo de licitantes que,

embora nio_dispondo de capacidade para a_execucdo, fornecimento ou_aquisicio da

totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacéo a itens ou unidades autdnomas, devendo
as exigéncias de habilitagdo adequar-se a essa divisibilidade” (Simula TCU n° 247). Os
itens reunidos em um lote devem guardar alguma relacio entre si”. (Denuncia TCE/MG n°
980437/2016)

No tocante a execucgdo contratual, devera ser observado que a divulgagdo das
matérias sera em conformidade com as necessidades da administragdo, ou seja, de acordo com as

quantidades constantes na “Ordem de Servigo”. Assim, a execuciio do objeto ocorrera de

forma parcelada, definida pela administracio segundo suas necessidades, no momento da

expedicdo da respectiva “Ordem de Servico”.
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3 - Contratagdes correlatas e/ou interdependentes

Nio existem contratagdes correlatas ou interdependentes do objeto sub

examinem.

4 — Resultados pretendidos

O resultado pretendido com a contratagdo é a preservagdo do interesse publico
na publicidade dos atos, programas, campanhas e Servigos promovidos pela administragao

publica municipal.

5 - Providéncias a serem adotadas

No que tange as providéncias a serem adotadas urge esclarecer que o contrato
deverd ser executado pelo vencedor do competente procedimento licitatorio a partir da data de
sua assinatura, com termo em doze meses, sendo automaticamente prorrogado acaso nao

esgotados seus quantitativos, nos moldes do que preconiza o art. 111 da Lei n° 14.133/21.

A execugdo do objeto, por sua natureza, ndo implicara na necessidade de
adequagdes no ambiente fisico da administragdo e tampouco de capacitagdo de servidores para 0

seu recebimento.

6 - Possiveis impactos ambientais

A Constituicdo da Republica assim estabelece em seu art. 225, in verbis:

“Todos tém direito ao meio ambiente ecologicamente equilibrado, bem de uso comum do
povo e essencial a sadia qualidade de vida, impondo-se ao Poder Piblico e a coletividade

o dever de defendé-lo e preserva-lo para as presentes e futuras geracdes”

Nesse contexto, considerando que dentre os pressupostos de regularidade das
contratagdes levadas a efeito pela administragdo encontram-se as normas ¢ orientagdes
pertinentes a sustentabilidade, ¢ de suma importéncia estabelecer que o objeto observe
rigorosamente em sua fabricagdo, conforme o caso, as disposi¢des do Instituto Brasileiro do

Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis — Ibama, Conselho Nacional do Meio
7
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Ambiente — CONAMA, Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia - Inmetro,
Ministério do Meio Ambiente e Mudanga do Clima e Ministério da Gestdo e da Inovagdo em

Servigos Publicos, conforme o caso.

O objeto cuja contratagdo € pretendida ndo enseja qualquer impacto ambiental

no municipio.

Tal justificativa guarda consonancia com o Parecer n° 00001/2021

CNS/CGU/AGU.

V — POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Considerando todo o exposto € fundamentado, conclui-se que, em s€ tratando

de contratacdo de servigcos comuns cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser

objetivamente definidos neste ETP e, por consequéncia, no TR e instrumento convocatorio;

Considerando tratar-se de servigos cuja oferta no mercado ¢ ampla e, portanto,
deve ser estabelecida disputa entre 0s interessados em contratar com a administragdo a fim de
permitir a selegdo da proposta mais vantajosa e, consequentemente, garantir a observancia aos

principios da eficiéncia e economicidade, dentre outros;

Considerando, por fim, que a contratagao do objeto ndo gera impacto ambiental
a0 municipio;

CONCLUI-SE

pela necessidade de deflagragio do competente processo licitatorio a fim de que sejam
promovidos todos os atos legais voltados a contratagdo do objeto pretendido, observada

rigorosamente a legislagéo de vigéncia, em especial a Lei n° 14.133/2021.

Tomadas as providéncias acima indicadas, resguardado estard o interesse

publico da contratacao.

MIRIAM BRANDAO ALBUQUERQUE
Secretaria Municipal de Planejamento, Administra¢do e Financas
Portaria n° 002/2025
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GERALDO MARINHO\BA SILVA LEMOS
Secretirio Municipal de Educagio e Desenvolvimento Humano
Portaria n° 003/2025

APROVO o Estudo Técnico Preliminar nes moldes delineados, a vista do detalhamento descrito
no yéferido documento.

> szsko
EDINAL‘K%EANDAO GONCALVES

Prefeita Municipal
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Solicitacao de Cotacoes de Pregos
5 mensagens

PREFEITURA BREJAO <prefeiturabrejac2021@gmail.com> 25 de fevereiro de 2026 as 12:15
Para: wecomercio123@gmail.com, Alacide Rocha <mcs.comercioeservicos.mcs@gmail.com>, up solucoes e
incorporacoes solucoes <upsolucoeseincorporacoes@gmail.com>

Bom dia, com base em contratos anteriores e pesquisa via internet solicitamos em sede de cotacao de pregos, para
subsidiar média de pregos no tocante a contratagdo de agéncia de propaganda e publicidade para a divulgagdo dos
atos, programas, servicos € campanhas dos 6rgaos publicos municipais e demais entidades ligadas direta ou
indiretamente a administragdo publica municipal . Segue em anexo etp e planilha para cotagéo de pregos. Por
favor, nos retorne neste mesmo e-mail. ATT: Secretaria Municipal de Planejamento, Administragéo e Finangas de Sao
Francisco do Brejéo (MA)

2 anexos

=m» 2 - ETP.doc

”ly\ D ek

@ Planilha Pesquisa.xlsx
10K

MCS COMERCIO E SERVICOS LTDA <mcs.comercioeservicos.mcs@gmail.com> 25 de fevereiro de 2026 as 17:58

Para: PREFEITURA BREJAO <prefeiturabrejao2021@gmail.com>
Cc: wecomercio123@gmail.com, up solucoes e incorporacoes solucoes <upsolucoeseincorporacoes@gmail.com>

Segue orgamento solicitado.
[Texto das mensagens anteriores oculto]

-@ COTAGAO MIDIA BREJAO MCS.pdf
227K

up solucoes e incorporacoes solucoes <upsolucoeseincorporacoes@gmail.com> 25 de fevereiro de 2026 as 18:13
Para: PREFEITURA BREJAO <prefeiturabrejao2021@gmail.com>

w SEGUE COTAGAO DE PREGO

Em qua., 25 de fev. de 2026 as 12:16, PREFEITURA BREJAO <prefeiturabrejao2021@gmail.com> escreveu:

[Texto das mensagens anteriores oculto]

) COTAGAO MIDIA UP ASS.pdf
—! 218K

PREFEITURA BREJAO <prefeiturabrejac2021@gmail.com> 26 de fevereiro de 2026 as 08:40
Para: up solucoes e incorporacoes solucoes <upsolucoeseincorporacoes@gmail.com>

Ok, recebido.

[Texto das mensagens anteriores oculto]

W E COMERCIO E SERVIGOS LTDA <wecomercio123@gmail.com> 26 de fevereiro de 2026 as 10:28

Para: PREFEITURA BREJAO <prefeiturabrejac2021@gmail.com>

bom dia
[Texto das mensagens anteriores oculto]

https://mail.google.com/maiIlu/0/?ik=09343f4906&view=pt&search=al|&permthid=thread-a:r55988991 355151808638&simpl=msg-a:r701943854320...
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0S PRECOS DE OGARMENTO A BAIXO NA PLANILHA COM REFERENCIA
VALIDADE DESSA PROPOSTA E DE 60 (SESSENTA ) DIAS

COTACAO DE PRECOS

Aempresa, W E COMERCIOS E SERVICOS LTDA, com sede na cidade de DAVINOPOLIS-MA a
Rua 14, n.S/N2 inscrita no CNPJ sob o numero 52.246.769/0001-98, neste ato representada por
WALBERTO SOUSA ROCHA, portador do CPF n.2 056.776.983-69 e R.G. n.2033321832007-5.

ITEM OBJETO UND |QTD| V.UNT. V. TOTAL

1 |VTS UND | 130 380,00 49.400,00

2 |SPOTS UND | 200 250,00 50.000,00

[m“” 3 | CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND| 20 2.350,00 47.000,00
! 4 |FLYERS PARA REDES SOCIAIS UND| 48 450,00 21.600,00

APRESENTACAO FORMATO EM

5 JORNAL ELE%‘R ONICO UND| 20 2.500,00 50.000,00

6 |CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND| 48 1.500,00 72.000,00

7 | MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND| 6 2.600,00 15.600,00

TOTAL 305.600,00

DAVINOPOLIS-MA 26 e fevereiro 2026

WE COMERTO st
( i
ESERVICOS | r W E
LTDA:52246769 COMERCIO ESERACOS




M C S COMERCIO E SERVICOS LTDA

CNPJ: 40.189.795/0001-42 - INSCRICAO ESTADUAL: 12.676.980-0
CEL.: (98) 98887~ 0396 Email: mgg.ggmgrgiggggrviggg.mg@gmgil.ggm

AO
DEP DE COMPRAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAC FRANCSICO DO BREJAO

Ryorica

COTAGAO DE PRECOS

A EmpresaMC S COMERCIO E SERVICOS LTDA, com sede na cidade de JOAO
LISBOA a Rua 1° de Maio 448 sala 01, Bairro Centro, inscrita no CNPJ/MF sob o numero
40.189.795/0001-42, neste ato representada por ALACIDE SOUSA ROCHA, portador do
CPFE n° 891.245.613-04, ¢ R.G. n.> 0000877588970 SESP/MA. Apresenta sua cotagao
de prego praticado conforme solicitado.

. m SEGUE PLANILHA COM PRECOS DE MERCADO PRATICADO

ITEM | OBJETO [UND[QTD| V.UNT. | v. TOTAL;\
1 |VTS | UND| 130 350,00 | 45.500,00
2 |SPOTS UND/| 200 300,00 60.000,00 |
3 | CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND| 20 2.800,00|  56.000,00
4 | FLYERS PARA REDES SOCIAIS UND| 48 430,00 | 20.640,00
s | APRESENTACAO FORMATOEM JORNAL onp| 20 200000  40.000,00

ELETRONICO

6 | CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND| 48 1.000,00 | 48.000,00
7 | MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND| 6 250000 |  15.000,00

TOTAL| 285.140,00

JOAO LISBOA — MA 25 DE FEVEREIRO DE 2026

MCS COMERC'O E Assinado de forma digital porM C
S COMERCIO E SERVICOS

SERVICOS LTDA:401897955000142

LTDA:40189795000142 Dados: 2026.02.25 17:56:52-03'00'

M C S COMERCIO E SERVICOS LTDA
CNPJ: 40.189.795/0001-42
ALACIDE SOUSA ROCHA
CPF n2 891.245.613-04
Sécio Administrador

e e—————

Rua 1° de Maio, 448 — Sala 01 — Bairro Centro — Joao Lisboa MA - Cep 65922-000



_ U SOLUGéES CNPJ: 52.257.069/0001-07 — CEL (99) 98502-2517

& |NCORPORAC()ES E-MAIL: uosolucoeseincomoracoes@qmail.com

AO
AGENTE DE CONTRATAGAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO BREJAO

SEGUE ANEXO PREGCO DE MERCADO PRATICA CONFORME SOLICITADO

ITEM | OBJETO UNDIQTD| V.UNT. | V.TOTAL |
1 |VvTsS UND| 130 350,00 | 45.500.,00 |
| SPOTS UND | 200 280,00 | 56.000,00
UND| 20 2500,00 | 50.000,00
24.000,00

53.000,00

2
3
4
5
6

62.400,00
16.800,00
307.700,00

~ MA 25 DE FEVEREIRO DE 2025

i Az)wc £S EINCORPORACO
SOLUCOES P

INCORPORACOES LTDA:S2257069000107 -

7 D 20626 ?18;12:2

SOLugéEs END.: RUA NORTE SUL N2 10 LOT.: CENTR

& ‘NCORPORACOES JOAO LISBOA — MA — BRASIL - CEP.: 65922-0C

¥
i
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PRECO MEDIO PRATICADO NO MERCADO

ITEM OBJETO UND|QTD| V.UNT. | V. TOTALJ
1 | VTS UND | 130 360,00 46.800,00
2 |SPOTS UND | 200 276,67 55.333,33
3 |CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND| 20 | 2.550,00 51.000,00
4 |FLYERS PARA REDES SOCIAIS UND | 48 460,00 22.080.00
APRESENTACAO  FORMATO EM
5 JORNAL ELETRONICO UND| 20 | 2.38333 47.666,67
6 | CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND | 48 1.266,67 60.800,00
7 | MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND| 6 2.633,33 15.800,00
TOTAL | 299.480,00

S0 Francisco do Brejao (MA), 26 de fevereiro de 2026

BELIZE ALVES DO NASCIMENTO
Diretora do Departamento Municipal de Compras
Portaria n° 015/2025
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO BREJAO
Secretaria Municipal de Planejamento, Administragdo e Financgas

Proc. Adm: 029/2026

Sao Francisco do Brejdo (MA), 27 de fevereiro de 2026

A Secretaria Municipal de Planejamento, Administragao e Finangas vem por meio
deste requerer seja autorizada a deflagrag@o de procedimento licitatério com objeto contratagéo de
agéncia de propaganda e publicidade para a divulgagiio dos atos, programas, servigos €
campanhas dos orgdos publicos municipais e demais entidades ligadas direta ou indiretamente a

administra¢do publica municipal, conforme termo de referéncia em anexo.

Outrossim, esclarecemos que as despesas encontram-s€ Cm consonancia com a

LDO, LOA e PPA. (art. 16,1, da LC n° 101/00)

Sem mais para 0 momento, aproveitamos € ensejo para elevar nossas reais

consideragdes € aprego.

Atenciosamente:

R

MIRIAM BRANDAO SILVA
Secretiaria Municipal de Planejamento, Administracio e Finangas

EXMO. SRA.

EDINALVA BRANDAO GONCALVES
PREFEITA MUNICIPAL

NESTA
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de agéncia de propaganda ¢ publicidade p
servicos € campanhas dos orga
indiretamente 4 administragdo pu

estabelecidas neste instrumento:

os publicos municipais €
blica municipal, conforme condigdes, quantidades

ara a divulgacfio dos atos, programas,
demais entidades ligadas direta ou
e exigéncias

EEM OBJETO CATSER |UND|QTD| V.UNT. | V.TOTAL
1 VTS UND| 130 | 360,00 | 46.800,00
2 SPOTS UND| 200 276,67 55.333,33
3 | CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND| 20 | 2.550,00 | 51.000.00
4 | FLYERS PARA REDES SOCIAIS | 24088 UND| 48 | 460,00 | 22.080,00
APRESENTACAO FORMATO E
5 | JORNAL ELETRONICO UND| 20 | 238333 | 47.666,67
6 |CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND| 48 | 1.266.67 60.800,0ﬁ
7 [ MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND| 6 | 2.633,33 | 15.800,00
[ TOTAL| 299.480,00

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo s3o caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de doze meses, na forma do art. 105, da Lei n°
14.133/21.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia
da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo € de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de ContratacSes Anual [2026], conforme
consta das informacdes bésicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢do da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigéo do objeto, devem
ser atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, se
aplicaveis.

Subcontratagio

4.2. Nio é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratac¢io

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucio

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: dois dias contados da assinatura do contrato;

Especificaciio da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso II11, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.2. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 0rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacio, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢éo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servicos, indicando no instrumento 0s poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o
todo o periodo da execugdo.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacao

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscaliza¢io Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administraggo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizagio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e

Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, ID);

6.10.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1I);

6.10.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).
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6.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.10.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n° 1 1.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacio Administrativa

6.11. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, T eI, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.11.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, 0 fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento ¢
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag¢ao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.13. O gestor do contrato acompanhara 0s registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato € as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, II).

6.14. O gestor do contrato acompanhard a manutenggo das condigdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa ¢ pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, III).

6.15. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos ¢ aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagio para fins de aplicagéio de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata 0
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.17. O gestor do contrato devera claborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢ao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo € eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.18. O gestor do contrato devera enviar a documentaglo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, NnoO valor dimensionado pela
fiscalizag@o e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagio da execug@o do objeto utilizara o disposto neste item.

71.1. Sera indicada a reteng@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servi¢o, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.
Recebimento
7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de dois dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).
7.3. O prazo da disposigéo acima sera contado do recebimento de comunicagio de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.
7 4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).
75. 0 fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).
7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.
7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, 0 fiscal
téenico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0S
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
7.7.1. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ltimo;
77.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo
atestar a Gltima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam Vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
7.7.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Gltima e/ou tnica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021) 7.9.4. O recebimento provisorio
também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo ¢ a entrega
dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do
das penalidades.
7.8. Quando a fiscalizagéo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
79. Os servigos serdio recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.9.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n° 11.246, de 2022).
7.9.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentag#o apresentada pela fiscalizagdo
e. caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo € 0 pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando 3 CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;
7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagoes apresentadas; e
7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com 0 valor exato
dimensionado pela fiscalizag&o.
79.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidag@o ¢ pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.
710. No caso de controvérsia sobre a execugido do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobrang¢a.
7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
contrato.
Liquidacao
713. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
{iteis para fins de liquidagéo, na forma desta segio, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrugéo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.13.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem 0
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
7 14. Para fins de liquidag@o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa 0S clementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:
7.14.1. o prazo de validade;
7.14.2. a data da emissdo;
7.14.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.14.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.14.5. o valor a pagar; €
714.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagdo
da situagdo, sem Onus ao contratante;

7.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

717. A Administragio devera realizar consulta ao SICAF para:
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a) verificar a manutengao das condicdes de habilitagéo exigidas no edital;

b) identificar possivel razio que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do o6rgao ou
entidade, proibi¢do de contratar com O Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

718. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, N0 Mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma Vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.19. Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 contratante
deverd comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
790. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso 0 contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagdio da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n°® 77, de 2022.

723. No caso de atraso pelo Contratante, 0S valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizag@o,
mediante aplica¢do do indice IPCA de corregio monetaria.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.25. Sera considerada data do pagamento 0 dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

7.26. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislag@do
vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123. de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selegiio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdio do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de execucao

8.2. O regime de execugdo do contrato sera EMPREITADA POR PRECO UNITARIO
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar 0S seguintes requisitos:

Habilitagiio juridica
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8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/emnresas-e—ne,qocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigéo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREIME n.° 77, de 18 de margo de 2020

8.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial. sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaragio de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrug@o Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17a 19 ¢ 165).

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacio fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme 0 caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributédrios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,

nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com 0 Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

3.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943,
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8.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;
8.20. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou Concorre;
821. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.
8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagédo Econdmico-Financeira
823, Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagdo (art. 5°,
inciso II, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;
8.24. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
8.25. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contébeis dos 2 (dois) ltimos exercicios sociais, comprovando;
825.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SQG)
superiores a 1 (um);
8.252. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdio substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.
825.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
825.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
8.26. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagio [capital minimo] OU [patrimdnio liquido minimo] de 10% do valor total
estimado da parcela pertinente.
8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo € poderdo substituir 0s demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragfio assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificagiio Técnica
8.29. Comprovagdo de aptiddo para a execugdo de servigos similares de complexidade tecnologica

e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com 0 item pertinente,
por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
8.29.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

829.1.1. PRESTACAO DE SERVICOS DE DIVULGACAO DE MATERIAS
PUBLICITARIAS

8.29.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e 0

somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
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8.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

829.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato
que deu suporte a contratagdo, endere¢o atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado da contratagdo ¢ de R$ 299.480,00 (duzentos e noventa e nove mil,
quatrocentos e oitenta reais), conforme custos unitérios apostos na tabela constante no item 01.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdio a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio.

24.131.0006.2-007 - Manutengio dos Servigos de Comunicagdo Social
3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

S#o Francisco do Brejao (MA), 27 de fevereiro de 2026

(C

MIRIAM BRANDAO SILVA
Secretaria Municipal de Planejamento, Administracio e Financas

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento descrito no
ferido documento.

&

/

EDINAEYA BRANDAO GONCALVES
Prefeita Municipal
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APENDICE
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

3
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento €
apresenta 0S devidos estudos para a contratagdo de solugdo que atendera a necessidade abaixo
especificada. O objetivo principal € estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado
a melhor solugio para supri-la, em observancia as normas vigentes € aos principios que regem a

Administragdo Publica.

I - INFORMACOES GERAIS

Processo Administrativo n° 029/2026
Orgio Solicitante: SEPLAN

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO:

a) MIRIAM BRANDAO ALBUQUERQUE
Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e Finang¢as

Portaria n° 002/2025

b) GERALDO MARINHO DA SILVA LEMOS
Secretario Municipal de Educagao e Desenvolvimento Humano

Portaria n° 003/2025

II - DIAGNOSTICO DA SITUACAO ATUAL

O objeto cuja contratagdo ¢ pretendida destina-se a divulgagdo dos atos,
programas, campanhas ¢ servicos realizados pela administragiio publica municipal. permitindo aos
municipes o acesso a informag#o acerca das agoes desenvolvidas pelo Poder Executivo municipal

no Ambito de sua competéncia.
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A contratagdo justifica-se pela necessidade da observancia ao principio da

publicidade, por meio do qual & administragdo incumbe divulgar todos os atos administrativos

levados a efeito, tornando-os transparentes e acessiveis aos cidaddos e 6rgdos de fiscalizagao.

Finalmente, apds o devido levantamento dos quantitativos necessarios a
execugdo do objeto, a equipe técnica concluiu pela necessidade da quantidade esposada na

planilha abaixo.

“4 Administracdo tem o dever de estimar os quantitativos da contratagio, de modo fundamentado.
Essa estimativa deve tomar em vista a eventual existéncia de outras contrata¢bes (correlatas ou
interdependentes), inclusive para propiciar ganhos de escala” (FILHO, Marcal Justen. Comentarios
a Lei de Licitacdes e Contratagdes Administrativas: Lei 14.133/2021. Sao Paulo: Thomson Reuters
Brasil, 2021).

QUANTIDADE ESTIMADA PARA A CONTRATACAO

ITEM OBJETO UND | QTD
1 VT'S UND | 150
2 SPOTS UND | 250
3 | CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND | 30
4 |FLYERS PARA REDES SOCIAIS UND | 60
5 APRES]@NTAcAo FORMATO EM JORNAL | ynD | 26
ELETRONICO
CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND | 60
7 | MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND | 10

- Distribui¢fio por Secretaria

ITEM OBJETO UND | QTD | SEPLAN | SEMED
1 VT'S UND | 150 75 75
2 SPOTS UND | 250 125 125
3 | CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND 30 15 15
4 |FLYERS PARA REDES SOCIAIS UND 60 30 30
5 APRESF:NTACAO FORMATO EM JORNAL |yND | 26 13 13
ELETRONICO
6 | CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND 60 30 30
7 | MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND 10 3 5|

Do alinhamento com o Planejamento Anual de Compras

O objeto cuja contratagdo é pretendida encontra-se em consonancia com 0O

Planejamento Anual de Compras do 6rgéo solicitante, mormente considerando sua essencialidade

13
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e necessidade a preservacio do interesse publico na publicidade dos atos, servicos e

campanhas levadas a efeito pela administragio publica municipal.

Dos requisitos da potencial contrata¢ao

Considerando a natureza da contrata¢do, ¢ de suma importancia esclarecer seus
requisitos necessarios. Assim, em primeiro lugar, ha de se ressaltar que a execugdo do objeto
devera observar os quantitativos constantes nas ordens de servico que, por seu turno, sdo

expedidas de acordo com as necessidades da administragdo.

Sera exigido ainda que o objeto obedega aos padrdes minimos de qualidade
estabelecidos pelas normas da ABNT, MERCOSUL, ISO e, ainda, pelos 6rgdos competentes tais
como o INMETRO e outros, sem prejuizo do que dispde a Lei n° 8.078/90 - Codigo de Defesa do

Consumidor.

O contrato firmado devera ter a sua vigéncia de doze meses, sendo

automaticamente prorrogado acaso ndo executado todo o objeto no periodo. (art. 111 da Lei n°
14.133/21)

111 - PROSPECCAO DE SOLUCOES
No afi de alcangar a solugdo suficiente a contratagdo, promovemos o

levantamento de mercado por meio da analise das alternativas cabiveis e pertinentes ao objeto e,

na oportunidade, chegou-se a conclusdo de que, por tratar-se de servicos comuns sua oferta no

mercado ¢ ampla, podendo ser contratados uma vez deflagrado o competente procedimento

licitatorio, do qual sera extraida a proposta mais vantajosa.

Desta feita, considerando a tltima contratagdo do objeto promovida pela

administragdo, bem como utilizando como parametro o levantamento dos quantitativos suficientes

a satisfacdio do interesse publico, chega-se ao valor estimado da contratacdo, vide:

14
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PLANILHA DOS ULTIMOS CONTRATOS FIRMADOS PELA ADMINISTRACAO

Contrato n° 035/2025
Data: 19.02.2025
Fornecedor: UP SOLUCOES E INCORPORACOES LTDA

t

ITEM OBJETO CATSER| UND |QTD| V.UNT. | V. TOTAL
1 |VTS UND | 65 | 230,00 | 14.950,00

2 |SPOTS UND | 100 | 150,00 | 15.000,00

3 | CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND | 10 | 1.600,00 | 16.000,00
4 FLYEl;S TEARé}(EDES ;ﬁ?ﬁés 1 24088 UND | 24 | 300.00 7.200,00

APRESENTACAO FO

, 5 | JORNAL ELETRONICO UND | 10 | 1.600,00 | 16.000,00
m 6 | CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND | 24 | 800,00 | 19.200,00
7 | MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND | 3 | 1.541,66 | 4.624,98

TOTAL| 92.974,98

Contrato n° 036/2025
Data: 19.02.2025
Fornecedor: UP SOLUCOES E INCORPORACOES LTDA

ITEM OBJETO CATSER| UND |QTD| V.UNT. | V. TOTAL
1 |VTS UND | 65 | 230,00 | 14.950,00
2 [SPOTS UND | 100 | 150,00 | 15.000,00
3 | CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND | 10 | 1.600,00 | 16.000,00
4 ll;l;}({léls{g I:)?Eé;gzngg 51(34(2?(1)5 o 24088 UND | 24 | 300,00 7.200.,00
5 | JORNAL ELETRONICO UND | 10 | 1.600,00 | 16.000,00
6 | CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND | 24 | 800,00 | 19.200,00
m 7 | MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND | 3 | 1.541,66 | 4.624.98
TOTAL | 92.974,98

Portanto, ante os aspectos acima levantados, conclui-se que a solu¢do adequada

a satisfagdo do interesse publico € a realizagdo de procedimento licitatorio para a contratag@o do

objeto.
Solugoes Vantagens (pontos fortes) Desvantagens (riscos, limitagoes,
problemas)
Realizacdo de Procedimento Obtenciio de proposta mais Nado se aplica
Licitatorio vantajosa
Custo Estimado R$ 250.000,00
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IV - DETALHAMENTO DA SOLUCAO ESCOLHIDA

1 - Descri¢io da solucéo

Conforme demonstrado acima, promovido o levantamento qualitativo e
quantitativo do objeto e, concluindo tratar-se de servigo comum posto que destinado apenas a
divulgagio e ndo a arte e criagdo de campanhas, sendo que sua oferta no mercado é ampla, indica-
se a titulo de solugdo (contratagdo do objeto) a realizagdo de procedimento licitatorio, observadas

as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133/2021 e demais normas pertinentes.

2 — Justificativa acerca do parcelamento da contratacio

Por seu turno, orienta-se a adogdo de contrata¢do global ante a impossibilidade de
execugdo dos servigos por meio de empresas diversas. Com efeito, a execugio e divisdo do objeto
entre empresas acarretara prejuizo a gestao do contrato e, por seu turno, a propria eficacia dos
servicos posto que envolve a entrega de matérias a veiculos de comunicagdo diversos, cujas taxas e
planejamento de veiculagdo precisam ser uniformes a fim de preservar a sua correta € sincronizada

divulgagdo.

Sobre o tema trazemos 2 baila o entendimento pacificado pelo E. TCU, vide:

“R obrigatéria a admissiio da adjudicaciio por item e ndo por preco olobal, nos editais das

licitagbes para a contratacio de obras, servicos, compras e alienacdes, cujo objeto seja

divisivel, desde que néio haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia

de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participacdio de licitantes que,

embora nio_dispondo de capacidade para a execucdio, fornecimento ou aquisicdo da

totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacfio a itens ou unidades autonomas, devendo

as exigéncias de habilitacio adequar-se a essa divisibilidade” (Simula TCU n° 247). Os

itens reunidos em um lote devem guardar alguma relacio entre si”. (Denuncia TCE/MG n°
980437/2016)

No tocante a execucgdo contratual, devera ser observado que a divulgac@o das
matérias serd em conformidade com as necessidades da administragfo, ou seja, de acordo com as

quantidades constantes na «Ordem de Servigo”. Assim, a_execucido do objeto_ocorrera de
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forma parcelada, definida pela administracio segundo suas necessidades, no momento da

expedicio da respectiva “Ordem de Servico”.

3 - Contratacdes correlatas e/ou interdependentes

Nio existem contratagdes correlatas ou interdependentes do objeto sub

examinem.

4 — Resultados pretendidos

O resultado pretendido com a contratagdio ¢ a preservagdo do interesse publico
na publicidade dos atos, programas, campanhas e servigos promovidos pela administragdo publica

municipal.

5 - Providéncias a serem adotadas

No que tange as providéncias a serem adotadas urge esclarecer que o contrato
devera ser executado pelo vencedor do competente procedimento licitatorio a partir da data de sua
assinatura, com termo em doze meses, sendo automaticamente prorrogado acaso nao esgotados

seus quantitativos, nos moldes do que preconiza o art. 111 da Lei n° 14.133/21.

A execugdo do objeto, por sua natureza, ndo implicara na necessidade de
adequagdes no ambiente fisico da administragdo e tampouco de capacitacdo de servidores para o

seu recebimento.

6 - Possiveis impactos ambientais

A Constitui¢do da Republica assim estabelece em seu art. 225, in verbis:
“Todos tém direito ao meio ambiente ecologicamente equilibrado, bem de uso comum do

povo e essencial a sadia qualidade de vida, impondo-se ao Poder Publico e a coletividade o

dever de defendé-lo e preserva-lo para as presentes e futuras geragdes”
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Nesse contexto, considerando que dentre os pressupostos de regularidade das

contratagdes levadas a efeito pela administragdo encontram-se as normas ¢ orientagdes pertinentes
3 sustentabilidade, é de suma importancia estabelecer que o objeto observe rigorosamente em sua
fabrica¢do, conforme o caso, as disposi¢oes do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos
Recursos Naturais Renovaveis — Ibama, Conselho Nacional do Meio Ambiente — CONAMA,
Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia - Inmetro, Ministério do Meio
Ambiente ¢ Mudanga do Clima e Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos,

conforme o caso.

O objeto cuja contratagdo ¢ pretendida ndo enseja qualquer impacto ambiental

no municipio.

Tal justificativa guarda consondncia com o Parecer n° 00001/2021

CNS/CGU/AGU.

V — POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Considerando todo o exposto € fundamentado, conclui-se que, em se tratando de

contratagdo de servicos comuns cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser

objetivamente definidos neste ETP e, por consequéncia, no TR e instrumento convocatorio;

Considerando tratar-se de servigos cuja oferta no mercado é ampla e, portanto,
deve ser estabelecida disputa entre 0s interessados em contratar com a administragdo a fim de
permitir a selegdo da proposta mais vantajosa e, consequentemente, garantir a observancia aos

principios da eficiéncia e economicidade, dentre outros;

Considerando, por fim, que a contratagio do objeto ndo gera impacto ambiental
a0 municipio;

CONCLUI-SE

pela necessidade de deflagragio do competente Pprocesso licitatorio a fim de que sejam
promovidos todos os atos legais voltados a contratagao do objeto pretendido, observada

rigorosamente a legislagdo de vigéncia, em especial a Lein°® 14.133/2021.
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Tomadas as providéncias acima indicadas, resguardado estard o interesse

e

MIRIAM BRANDAO ALBUQUERQUE
Secretaria Municipal de Planejamento, Administragio e Financas
_.. Portaria n® 002/2025

A

N ne > S- --\:f“"’ = \

GERALDO MARINHO DA SILVA LEMOS
Secretario Municipal de Educacéo e Desenvolvimento Humano
Portaria n° 003/2025

publico da contratagéo.

APROVO o Estudo Técnico Preliminar nos moldes delineados, a vista do detalhamento descrito
o regferido documento.
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO BREJ
GABINETE DA PREFEITA

AUTORIZACAO

A PREFEITA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO BREJAO
- MA, no uso de suas atribuicdes legais e constitucionais, APROVA o Termo de
Referéncia e, por via reflexa, AUTORIZA, na forma da Lei n° 14.133/21 e demais
normas pertinentes, o inicio de procedimento administrativo que vise selecionar a melhor

proposta para a Administragdo Municipal.

Outrossim, esclarecemos que as despesas encontram-se em consonancia

com a LDO, LOA e PPA. (art. 16, II, da LC n° 101/00)

Gabinete da Prefeita Municipal de S&o Francisco do Brejdo - MA, aos

27 dias do més de fevereiro de 2026. f

KDAO GONCALVES

- Prefeita Municipal
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PREGAO ELETRONICO N° /

(Processo Administrativo n° 029/2026)

A9

Ruyoerica

MINUTA

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Prefeitura Municipal de Sao Francisco do
Brejao - MA, por meio da Secretaria Municipal de Planejamento, Administracéo e Finangas e do
Pregoeiro Oficial e Equipe de Apoio, designados pela Portaria n° 024, de 02 de janeiro de 2025,
sediada na Rua Padre Cicero n° 51, Centro, S&o Francisco do Brejao - MA, realizara licitagao, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento menor pre¢o global, nos
termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sesséao:
Horario:

Local: Portal de Compras do Governo Federal — WWW.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagéo & a escolha da proposta mais vantajosa para a execugao de
servicos de divulgacéo dos atos, programas, servicos e campanhas dos érgéos publicos municipais e
demais entidades ligadas direta ou indiretamente a administracdo publica municipal, conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor pre¢o global, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
2.1. As despesas para atender a esta licitagéo estao programadas em dotag&o orgamentaria propria,
prevista no orgamento do municipio para o exercicio de 2026, na classificagdo abaixo:

24.131.0006.2-007 - Manuteng&o dos Servigos de Comunicagéo Social
3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

3. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1. Poderéo participar deste Preg@o os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados dever&o atender as condigbes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia Util anterior & data prevista para recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formaimente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo
ou entidade promotora da licitagéo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior € manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, & correcéo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecéo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao no momento da
habilitagao.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de pequeno porte, para
o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.5.1. A obtengéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendério de realizagédo da licitagdo, ainda ndo tenham
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celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6. Nao poderao disputar esta licitagao:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaborag&o do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios,

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitag&o, impossibilitada de participar
da licitag&o em decorréncia de sangéo que |he foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitagéo ou atue na fiscalizagéo ou na gestao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com tréansito em julgado, por exploragédo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicdes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

3.6.9. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condig&o;
3.6.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagao ou da execugéo do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam

configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislagéo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.4. sera também aplicado ao licitante que atue em
substituigéio :a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancgéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a'utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3. poderao participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagéo, de execugéo da licitagdo ou de gestéo do contrato, desde que sob superviséo exclusiva
de agentes publicos do 6rgéo ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo €econdmico.

3.10. O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 n&o impede a licitagao ou a contratagéo de servico que inclua
como encargo do contratado a elaborag&o do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.11. Em licitacdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente

financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, nao podera participar pessoa fisica ou
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juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja
nos termos-da Lei n° 14.133/2021.

3.12. A vedagéo de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagéo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
4.1. Na presente licitag8o, a fase de habilitagéo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e
lances.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e
o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

4.3. Caso a fase de habilitagéo anteceda as fases de apresentagéo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos
de habilitagéo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens
8.1.1 e 8.13.1 deste Edital.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que.a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de sua.entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo definidos no
instrumento convocatorio;

4.4.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituic&o;

4.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos |1l e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituic&o Federal;

4.4 4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

46. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

46.1. no item exclusivo para participagcdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagéo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

46.2. nos itens em que a partnmpac;éo néo for exclusiva para microempresas € empresas de
pequeno porte, a assinalag&o do campo “n&o” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa

4.7. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.4 ou 4.6 sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
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4.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitag&o anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sess&o publica.

4.9 N3o havera ordem de classificacéo na etapa de apresentag8o da proposta e dos documentos de
habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

4.10. Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagéo de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

4.11.1. a aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

4.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

4.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
4.11 possuiré caréater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e
interno.

4.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagao acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragéo ou de sua desconexao.

4 15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato blogueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
51. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.1.1. valor unitario e total do item;
5.1.2. Quantidade cotada.

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante NAO poderé oferecer proposta em quantitativo inferior ao méximo previsto para
contratagéo.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugéo do objeto.
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5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao\deiéggﬁlus/

responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a

cotagéo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderéo se beneficiar do
regime de tributacéo pelo Simples Nacional

5.8. A apresentac&o das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugéo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.8.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao

5.8.2. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicagado do
desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no item 4.9.

5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizagéo pelo Tribunal de Contas da Unido/Tribunal de Contas do Estado do
Maranhéo e, apés o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX,
da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco
na execugéo do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagéo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sess&o publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacédo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 50,00 (cinquenta reais).
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6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no interva
segundos ap6s o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacgées.

6.11.1. A etapa de lances da sess80 publica terd duragédo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragéo da sesséo publica.

6.11.2. A prorrogagéo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacgao, inclusive no caso de lances intermediarios.

T’m’?

D 6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
‘ encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificagao.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo & proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), 0 pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definigdo das demais colocagdes.

6.11.5. Apbs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.12. Caso seja adotado para o envio de lances no preg&o eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado’, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.12.1. A etapa de lances da sess&o publica terd duracdo inicial de quinze minutos. Apos esse

prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apos o que transcorrera o

periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serda automaticamente
| encerrada a recepgéo de lances.

6.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que 0
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderéo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagéo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

6.12.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletronico o0 modo de disputa “fechado e
aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de
menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sessdo e eventuais prorrogagoes.

6.13.1. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 6.13, poderao
os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer
novos lances sucessivos.
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6.13.2. A etapa de lances da sessdo publica ter4 duracdo de dez minutos e, ap

prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois mmutos
do periodo de duragdo da sess&o publica.

6.13.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenaréa e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificagao.

6.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

6.13.6. Apos o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.14. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. N&o seréo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sessé&o publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

6.17. No caso de desconexd@o com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances.

6.18. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sess&o publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro horas da
comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.20. Em relacé@o a itens n&o exclusivos para participagéo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n°® 8.538, de 2015.

6.20.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serédo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagcéo automatica para tanto.

6.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera

v
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realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

6.21. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.21.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classifica¢ao;

6.21.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual dever&o
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagbes previstos nesta Lei;

m 6.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacées dos
orgaos de controle.

6.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

6.21.2.1. empresas estabelecidas no territdério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou
entidade da Administragéo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagéo realizada
por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.21.2.2. empresas brasileiras;

6.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagéo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢o maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagéo, o
pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

P 6.22.1. Nao sera admitida a previsao de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

6.22.2. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagcéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracéao.

6.22.3. A negociagéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.22.4. O resultado da negociagéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatério.

6.22.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociagao realizada, acompanhada, se
for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

6.22.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagédo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.23. Apos a negociagéo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.
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7. DA FASE DE JULGAMENTO

ne 14.133/2021, legislac&o correlata e no item 0 do edital, especialmente quanto a existénct Sancéo
que impega a participag&o no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedac&o de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestag&o previamente a uma eventual desclassificagao.
(IN.n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sanco, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigao
de participacéo.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em conformidade
com os itens 3.5.1 e 4.6 deste edital.

7.5. Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizagéo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade
do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagéo neste Edital e em seus anexos, observado
o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1. contiver vicios insanaveis;
7.6.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratagéo;

7.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracao.

7.7.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, so sera considerada apos diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
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7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.8. Em contratagdo de servicos de engenharia, além das disposicdes acima, a andlise de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

7.8.1. Nos regimes de execugao por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral,
semi-integrada ou integrada, a caracterizagédo do sobreprego se dara pela superacéo do valor
global estimado;

7.8.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacédo do sobrepreco se dara pela
superacéo do valor global estimado e pela superagéo de custo unitario tido como relevante,
‘conforme planilha anexa ao edital

7.8.3. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢gado pela Administracéo,
independentemente do regime de execugéo.

7.8.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragc&o, equivalente a diferenca entre
este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a
Lei.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderédo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacédo de Precgos elaborada pela Administragao,
o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de néo aceitagéo da
proposta.

7.10.1. Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a apresentar
a Administragdo, por meio eletrénico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos
unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das
Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores
adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagcdo dos pregos unitarios, no caso
de empreitada por prego global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacéo
integrada, exclusivamente para eventuais adequacgdes indispensaveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

7.11. Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a desclassificacéo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracéo do prego e que se comprove que este & o bastante para arcar com todos os custos da
contratagao;

7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicées na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse
regime.

7.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcbes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

7.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em primeiro

lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao aceitagédo
da proposta.

10
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7.14. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de T .
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenga sera facultada a todos 0s | ress
incluindo os demais licitantes.

7.15. Os resultados das avaliacdes seréo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.16. No caso de n&o haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a
proposta do licitante seré recusada.

7.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nado for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a

verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagéo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participagcdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradug&o livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagao
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°
8.660. de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participagéo de consorcio de empresas, a habilitagéo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagao
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

8.4.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagao econdmico-financeira, havera um
acréscimo de 10% para o consorcio em relagéo ao valor exigido para 0s licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacéo poderao ser apresentados em original, por copia
ou por qualquer outro meio previsto em lei especifica.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
na Lei n® 14.133/2021.

8.7 Sera verificado se o licitante apresentou declaragéo de que atende aos requisitos de habilitagao, e
o declarante respondera pela veracidade das informagoes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei
n°® 14.133/2021)

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragéo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacéo, declaragéo de que suas propostas

econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
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coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data\@é
propostas. S

8.10. A habilitacéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagédo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais n&o-digitais quando houver divida em relacéo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°,

§4°).

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos oérgdos responsaveis pela informag&o, devendo proceder,
imediatamente, & correcdo ou a alteragéo dos registros tdo logo identifique incorregéo ou aqueles se
tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

8.11.1. A n&o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitago. (IN n°® 3/2018, art. 7°, parégrafo Unico).

8.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgéos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que n&o estejam contemplados no Sicaf seréo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagéo do pregoeiro.

8.12.2. Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de
habilitag&o e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do
art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrugdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele n&o contidos somente sera feita em
relagdo ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos & regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

8.13.2. Respeitada a exceg&o do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, a
verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagéo a todos os licitantes.

8.14. Apds a entrega dos documentos para habilitagédo, néo sera permitida a substituicdo ou a
apresentag&o de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §4°):

8.14.1. complementagado de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das
propostas;

8.15. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comisséo de contratagéo podera sanar erros ou
falhas, que n&o alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e
classificag&o.

8.16. Na hipdtese de o licitante n&o atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a

proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragéo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.12.1.
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anterior.

8.18. A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratagdo, e nao como condicao para
participacéo na licitagdo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

8.19. Quando a fase de habilitagéo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclus&o de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razéo de fatos supervenientes ou
s6 conhecidos apés o julgamento.

9. DOS RECURSOS

9.1. A interposicédo de recurso referente ao julgamento das propostas, & habilitagdo ou inabilitagéo de
licitantes, & anulacdo ou revogacgéo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de
2021.

9.2.0 prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagéo ou
inabilitagéo do licitante:

9.3.1. a inteng&o de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
9.3.2. 0 prazo para a manifestagdo da intengéo de recorrer sera de 10 (dez) minutos.

9.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimag&o ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

9.3.4. na hipotese de adogéo da inverséo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentagéo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata de
julgamento.

9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisé&o recorrida, a qual

“\\ poderéa reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar

; ‘ recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decis&o no prazo de 10 (dez) dias uteis,
. contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo n&o serao conhecidos.
9.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)

dias uteis, contados da data da intimag&o pessoal ou da divulgagéo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis & defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsiderag&o terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico
www.saofranciscodobrejao.ma.gov.br

10. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES
10.1. Comete infragao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

ihg
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10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néo “mantiver” a
proposta em especial quando:

10.1.2.1. n&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociagéo;
10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

10.1.3. ndo celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacéo exigida para a contratacéo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;

7 10.1.5. apresentar declarag&o ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
D‘, falsa durante a licitagao

10.1.6. fraudar a licitacéo

10.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

10.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

10.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

10.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

‘ 10.2.1. adverténcia;
M 10.2.2. multa;
‘ 10.2.3. impedimento de licitar e contratar e
10.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagéo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicagéo das sangbes serdo considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
10.3.2. as peculiaridades do caso concreto
A 10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
10.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica
10.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgdos de controle.

10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

10.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8 a multa sera de

15% a 30% do valor do contrato licitado
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10.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declarag&o de inido
licitar ou contratar poder&o ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, & penalidade de multa.

10.6. Na aplicagdo da sanc¢éo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacé&o.

10.7. A sang&o de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando n&o se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administrac&o Publica direta e indireta do municipio, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangéo de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, .10.1.7 e
10.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que
justifiquem a imposigao de penalidade mais grave que a sang¢éo de impedimento de licitar e contratar,
cuja durag&o observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo, descrita no item
10.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagéo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitag&o, nos
termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

10.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e
de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagéo das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagéo a autoridade superior, que devera proferir sua
decis&0o no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentagéo de pedido de reconsideracéo da aplicagao da sancao de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacéo,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsiderago terdo efeito suspensivo do ato ou da decisado recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigagdo de reparacéo integral dos danos causados a administragao publica municipal.

11. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacéo da Lei
n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do
certame.

11.2. A resposta a impugnagéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao altimo dia util anterior & data da abertura do
certame.

11.3. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica, pelo
envio ao e-mail prefeiturabrejao2021@gmail.com

11.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos n&o suspendem os prazos previstos no certame.
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11.4.1. A concessé@o de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional
motivada pelo agente de contratagéo, nos autos do processo de licitagéo

11.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.

12. DAS DISPOSIGOES GERAIS
12.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagéo em
contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sess&o publica observaréo o
horario de Brasilia - DF.

12.4. A homologagao do resultado desta licitagéo n&o implicara direito a contratacéo.

12.5. As normas disciplinadoras da licitagdo seréo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagéo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condug&o ou do resultado do processo licitatério.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracéo.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico www.saofranciscodobrejao.ma.gov.br

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
12.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
12.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
12.11.2. ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato

12.11.3. ANEXO Il - Modelo de Carta Proposta;

S30 Francisco do Brejao (MA), 02 de marco de 2026

MIRIAM BRANDAO SILVA
Secretaria Municipal de Planejamento, Administracao e Finangas
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PREGAO ELETRONICON® ___/ oot
(Processo Administrativo n° 029/2026)
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagéo de agéncia de propaganda e publicidade para a divulgacdo dos atos, programas,
servicos e campanhas dos ¢rgdos publicos municipais e demais entidades ligadas direta ou
indiretamente a administragdo publica municipal, conforme condigées, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

ITEM OBJETO CATSER |UND [QTD| V.UNT. | V.TOTAL
1 VTS UND | 130 | 360,00 | 46.800.00
2 [SPOTS UND | 200 | 27667 | 5533333
3 |CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND| 20 | 2.5550.00 | 51.000.00
4__|FLYERS PARA REDES SOCIAIS sa0ss |UND| 48 | 460,00 | 22.080,00
5 fggﬁif"é@?g\gmcgm“"mo = UND| 20 | 238333 | 47.66667
6 | CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND | 48 | 126667 | 60.800.00
7 | MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND| 6 | 263333 | 15.800.00
TOTAL| 299.480,00

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo é de doze meses, na forma do art. 105, da Lei n°® 14.133/21.
1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que ser&o aplicadas em relagéo & vigéncia da
contratacéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentac&o da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [2026], conforme consta
das informagdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricéo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, se aplicaveis.
Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig¢oes de execucgao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execug&o do objeto: dois dias contados da assinatura do contrato;

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.2. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens&o do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuni&o inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferigéo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execucao do objeto contratado.
6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o todo o
periodo da execugao.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagédo ou a manuteng¢do do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacao

6.9. A execucio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administrac&o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V)

6.10.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizag&o das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.10.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a corregéo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.10.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, V).

6.10.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagédo tempestiva ou a prorrogagao contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.11. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanharad o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.11.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).
Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenara a atualizagédo do processo de acompanhamento e fiscalizagéo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogagées contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacéo da necessidade de adequagdes
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do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag&o. (Decreto n°® 11.246, de 2622-art.
21, 1V).

6.13. O gestor do contrato acompanharéa os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 1l).

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢ao das condicées de habilitagédo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, 1)

6.15. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencgéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacéo de sancdes, a ser conduzido pela comiss&o de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.17. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracgo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.18. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagéo dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcéo e
gest&o nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execug&o do objeto utilizara o disposto neste item.
7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
71.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucgao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
Recebimento
7.2. Os servicos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de dois dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).
7.3. O prazo da disposic8o acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestagéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
7 4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).
75. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).
7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.
7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagées da execuca@o do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com 0s indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
771. Sera considerado como ocorrido ¢ recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes da execugéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacéo n&o atestar a ultima
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e/ou Unica medi¢cdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais W
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. Afiscalizagéo néo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021) 7.9.4. O recebimento provisorio
também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugbes exigiveis.
7.7.5. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.
7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagéo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificagao da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:
7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagées assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagées, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).
7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagcao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregées;
7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentagées apresentadas; e
7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag¢&o.
7.9.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.
7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimens&o, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidacéo e pagamento.
7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solug&o, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugado do objeto ou no instrumento de cobranca.
7.12. O recebimento provisério ou definitivo n3o excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
Liquidacao
7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidag&o, na forma desta seg&o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3°
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.13.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido @ metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
7.14. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:
7.14.1. o prazo de validade;
7.14.2. a data da emissao;
7.14.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
7.14.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;
7.14.5. o valor a pagar; e
7.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagéo da-F
situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagéo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17. A Administrag&o devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagéo exigidas no edital;

b) identificar possivel raz&o que impega a participagéo em licitagao, no ambito do 6rgéo ou entidade,
proibicio de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.19. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescis&o do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagcdo da
liquidagéo da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instru¢éo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizag&o,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.26. Quando do pagamento, seré efetuada a retencédo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizag&o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, n3o sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecgio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de execugao

8.2. O regime de execugéo do contrato sera EMPREITADA POR PREGCO UNITARIO

Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020

8.9. Sociedade simples: inscricéo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigéo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaragéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagéo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro
de 2009 (arts. 17 a 19 e 165). ‘

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva. ‘

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso; : '

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unigo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal. Qualificagédo Econdmico-
Financeira

8.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitag&o (art. 5°, inciso I,
alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.24. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

22



ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRRANCISCO DO BREJAO
Secretaria Municipal de Planejamento, Administragio e Finangas

8.25. Balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢ée:

dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.25.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

8.25.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderado substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.25.3. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.25.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.26. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitag&o [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de 10% do valor total estimado da parcela
pertinente.

8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagéo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificagdo Técnica ‘

8.29. Comprovacgéo de aptiddo para a execu¢do de servicos similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.29.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas: ) )

8.29.1.1. PRESTAGAO DE SERVIGOS DE DIVULGACAO DE MATERIAS PUBLICITARIAS

8.29.2. Sera admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatério
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.29.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias @ comprovagéo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O custo estimado da contratacéo é de R$ 299.480,00 (duzentos e noventa e nove mil, quatrocentos
e oitenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela constante no item 01.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral do Municipio.

24.131.0006.2-007 - Manuteng&o dos Servigos de Comunicagédo Social
3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

S&o Francisco do Brejao (MA), 27 de fevereiro de 2026

MIRIAM'BRANDQO SILVA

Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e Finangas

APROVO o Termo de Referéncia nos‘ moldeg’delineados, a vista do detalhamento descrito no referido
documento.

EDINAL NDAO GONGALVES
refeita Municipal
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PREGAO ELETRONICO N°_/__

(Processo Administrativo n° 029/2026)

Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUGAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solugdo que atendera a necessidade abaixo
especificada. O objetivo principal & estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solugdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a

Administragéo Publica.
I - INFORMAGOES GERAIS

Processo Administrativo n° 029/2026
Orgao Solicitante: SEPLAN

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO:

a) MIRIAM BRANDAO ALBUQUERQUE
Secretaria Municipal de Planejamento, Administracao e Financas
Portaria n° 002/2025

b) GERALDO MARINHO DA SILVA LEMOS
Secretario Municipal de Educacio e Desenvolvimento Humano
Portaria n° 003/2025

Il - DIAGNOSTICO DA SITUAGAO ATUAL

O objeto cuja contratagdo é pretendida destina-se a divulgacao dos atos,
programas, campanhas e servicos realizados pela administracao publica municipal, permitindo aos
municipes o acesso a informagéo acerca das agdes desenvolvidas pelo Poder Executivo municipal no

ambito de sua competéncia.

A contratacéo justifica-se pela necessidade da observancia ao principio da

publicidade, por meio do qual & administrag&o incumbe divulgar todos os atos administrativos levados a
efeito, tornando-os transparentes e acessiveis aos cidadaos e 0rgaos de fiscalizagao.

Finalmente, apés o devido levantamento dos quantitativos necessarios a execugao

do objeto, a equipe técnica concluiu pela necessidade da quantidade esposada na planilha abaixo.
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fundamentado. Essa estimativa deve tomar em vista a eventual existéncia de outras
contratagées (correlatas ou interdependentes), inclusive para propiciar ganhos de
escala” (FILHO, Margal Justen. Comentarios a Lei de Licitagoes e Contratacoes
Administrativas: Lei 14.133/2021. Sdo Paulo: Thomson Reuters Brasil, 2021).

QUANTIDADE ESTIMADA PARA A CONTRATAGAO

ITEM OBJETO UND | QTD
1 |VTS UND | 150
2 SPOTS UND | 250
3 |CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND | 30
4 |FLYERS PARA REDES SOCIAIS UND | 60
5 |APRESENTACAO FORMATO EM JORNAL | yND | 26

ELETRONICO

6 | CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND | 60
7 | MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND | 10

- Distribuigao por Secretaria

ITEM OBJETO UND | QTD | SEPLAN | SEMED
1 VT'S ' UND | 150 75 75
2 SPOTS UND | 250 125 125
3 CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND 30 15 15
4 FLYERS PARA REDES SOCIAIS UND 60 30 30
5 APRESENTACAO FORMATO EM JORNAL | ynD 26 13 13
ELETRONICO
6 CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND 60 30 30
7 MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND 10 5 5

Do alinhamento com o Planejamento Anual de Compras

O objeto cuja contratagdo & pretendida encontra-se em consonancia com O
Planejamento Anual de Compras do érgéo solicitante, mormente considerando sua essencialidade e
necessidade a preservacgéo do interesse publico na publicidade dos atos, servicos e campanhas
levadas a efeito pela administragao publica municipal.

Dos requisitos da potencial contratacao
Considerando a natureza da contratacéo, € de suma importancia esclarecer seus
requisitos necessarios. Assim, em primeiro lugar, ha de se ressaltar que a execugéo do objeto devera

observar os quantitativos constantes nas ordens de servico que, por seu turno, s&o expedidas de

acordo com as necessidades da administrago.
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estabelecidos pelas normas da ABNT, MERCOSUL, ISO e, ainda, pelos 6rg&os compe
o INMETRO e outros, sem prejuizo do que dispde a Lei n° 8.078/90 - Codigo de Defesa do
Consumidor.

O contrato firmado devera ter a sua vigéncia de doze meses, sendo
automaticamente prorrogado acaso n&o executado todo o objeto no periodo. (art. 111 da Lei n°
14.133/21)

Il - PROSPECCAO DE SOLUGOES

No afa de alcangar a solug&o suficiente a contratagdo, promovemos o levantamento
de mercado por meio da analise das alternativas cabiveis e pertinentes ao objeto e, na oportunidade,
chegou-se a conclusdo de que, por tratar-se de servicos comuns sua oferta no mercado ¢ ampla,
podendo ser contratados uma vez deflagrado o competente procedimento licitatorio, do qual sera

extraida a proposta mais vantajosa.

Desta feita, considerando a ultima contratagdo do objeto promovida pela
administracdo, bem como utilizando como parametro o levantamento dos quantitativos suficientes a

satisfagéo do interesse publico, chega-se ao valor estimado da contratagdo, vide:

PLANILHA DOS ULTIMOS CONTRATOS FIRMADOS PELA ADMINISTRAGAO

Contrato n° 035/2025
Data: 19.02.2025
Fornecedor: UP SOLUGOES E INCORPORAGOES LTDA

ITEM OBJETO CATSER| UND |QTD| V.UNT. | V. TOTAL
1 VTS UND | 65 | 230.00 | 14.950,00
2 |SPOTS UND | 100 | 150,00 | 15.000,00
3 [CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND | 10 | 1.600,00 | 16.000,00
4 [FLYERS PARA REDES SOCIAIS | 4085 | UND | 24 | 300,00 | 7.200,00
5 ﬁ\opsﬁifhéﬁ%gr\lﬁ:%mmo EM UND | 10 | 1.600,00 | 16.000,00
& CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND | 24 | 800,00 | 19.200,00
7 [MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND | 3 | 1.541.66 | 4.624,98

TOTAL | 92.974,98

Contrato n° 036/2025
Data: 19.02.2025
Fornecedor: UP SOLUGOES E INCORPORAGOES LTDA
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ITEM OBJETO CATSER| UND |QTD | V.UNT. | V. TOTAL
1 VT'S UND | 65 230,00 | 14.950,00
2 |SPOTS UND | 100 | 150,00 | 15.000,00
3 | CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND 10 | 1.600,00 | 16.000,00
4 |FLYERS PARA REDES SOCIAIS 24988 UND | 24 300,00 7.200,00

APRESENTACAO FORMATO EM
5 JORNAL ELETRONICO UND 10 | 1.600,00 | 16.000,00
6 | CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND | 24 800,00 | 19.200,00
7 | MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND 3 11.54166 | 4.624,98
TOTAL | 92.974,98

Portanto, ante os aspectos acima levantados, conclui-se que a solugéo adequada a

satisfacdo do interesse publico ¢ a realizagéo de procedimento licitatério para a contratagéo do objeto.

Solugées Vantagens (pontos fortes) Desvantagens (riscos,

limitagbes, problemas)

Realizagao de Procedimento Obtencéao de proposta mais Nao se aplica
Licitatorio vantajosa _
Custo Estimado R$ 250.000,00

IV - DETALHAMENTO DA SOLUGAO ESCOLHIDA
1 - Descrigao da solucao

Conforme demonstrado acima, promovido o levantamento qualitativo e quantitativo
‘ do objeto e, concluindo tratar-se de servico comum posto que destinado apenas a divulgagéo e nédo a
m arte e criagdo de campanhas, sendo que sua oferta no mercado & ampla, indica-se a titulo de solugéé
(contratag&o do objeto) a realizacéo de procedinﬁento licitatorio, observadas as disposi¢cdes contidas na

Lei n® 14.133/2021 e demais normas pertinentes.

% 2 - Justificativa acerca do parcelamento da contratacao

Por seu turno, orienta-se a adocdo de contratagdo global ante a impossibilidade de
execucado dos servigcos por meio de empresas diversas. Com efeito, a execugéo e diviséo do objeto entre

empresas acarretara prejuizo a gestao do contrato e, por seu turno, a propria eficacia dos servigos posto

que envolve a entrega de matérias a veiculos de comunicagéo diversos, cujas taxas e planejamento de
veiculagdo precisam ser uniformes a fim de preservar a sua correta e sincronizada divulgacgao.

Sobre o tema trazemos a baila o entendimento pacificado pelo E. TCU, vide:

“E obrigatéria a admissao da adjudicacédo por item e néo por preco global, nos
editais_das _licitacdes para a contratacio de obras, servicos, compras e
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alienacdes, cujo objeto seja divisivel, desde que nio haja
conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o

objetivo de propiciar a_ampla participacdo de licitantes que, embora nio
dispondo de capacidade para a execucdo, fornecimento ou aquisicio da

totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou unidades

auténomas, devendo as exigéncias de habilitagdo adequar-se a essa
divisibilidade” (Simula TCU n° 247). Os itens reunidos em um lote devem

quardar alguma relacao entre si”. (Denuncia TCE/MG n° 980437/2016)

No tocante a execug&o contratual, devera ser observado que a divulgacdo das
matérias sera em conformidade com as necessidades da administracdo, ou seja, de acordo com as
quantidades constantes na “Ordem de Servigo”. Assim, a execucdo do objeto ocorrera de forma

parcelada, definida pela administracdo segundo suas necessidades, no momento da expedigcido
da respectiva “Ordem de Servico”.

3 - Contratagdes correlatas e/ou interdependentes
N&o existem contratagdes correlatas ou interdependentes do objeto sub examinem.
4 - Resultados pretendidos

O resultado pretendido com a contratagdo é a preservacado do interesse publico na
publicidade dos atos, programas, campanhas e servigos promovidos pela administracdo publica

municipal.
5 - Providéncias a serem adotadas

No que tange as providéncias a serem adotadas urge esclarecer que o contrato
devera ser executado pelo vencedor do competente procedimento licitatério a partir da data de sua
assinatura, com termo em doze meses, sendo automaticamente prorrogado acaso nao esgotados seus

quantitativos, nos moldes do que preconiza o art. 111 da Lei n® 14.133/21.

A execugdo do objeto, por sua natureza, ndo implicard na necessidade de
adequagdes no ambiente fisico da administragé&o e tampouco de capacitagdo de servidores para o seu
recebimento.

6 - Possiveis impactos ambientais

A Constituicdo da Republica assim estabelece em seu art. 225, in verbis:
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“Todos tém direito a0 meio ambiente ecologicamente equilibrado,
comum do povo e essencial a sadia qualidade de vida, |mpondo-se ao Poder
Publico e a coletividade o dever de defendé-lo e preserva-lo para as presentes

e futuras geracoes”

Nesse contexto, considerando que dentre os pressupostos de regularidade das
contratagdes levadas a efeito pela administragéo encontram-se as normas € orientacbes pertinentes a
sustentabilidade, ¢ de suma importancia estabelecer que 0 objeto observe rigorosamente em sua
fabricagdo, conforme o caso, as disposigbes do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos
Naturais Renovaveis — Ibama, Conselho Nacional do Meio Ambiente — CONAMA, Instituto Nacional de
Metrologia, Qualidade e Tecnologia - Inmetro, Ministério do Meio Ambiente e Mudanga do Clima e

Ministério da Gest&o e da Inovagéo em Servigos Publicos, conforme o caso.

O objeto cuja contratagéo é pretendida n&o enseja qualquer impacto ambiental no

municipio.
Tal justificativa guarda consonancia com o Parecer n° 00001/2021 CNS/CGU/AGU.
V — POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Considerando todo o exposto e fundamentado, conclui-se que, em se tratando de

contratagdo de servicos comuns cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente

definidos neste ETP e, por consequéncia, no TR e instrumento convocatorio;

Considerando tratar-se de servicos cuja oferta no mercado & ampla e, portanto,
deve ser estabelecida disputa entre os interessados em contratar com a administragado a fim de permitir
a selegdo da proposta mais vantajosa e, consequentemente, garantir a observancia aos principios da
eficiéncia e economicidade, dentre outros;

Considerando, por fim, que a contratagéo do objeto ndo gera impacto ambiental ao
municipio;
CONCLUI-SE

pela necessidade de deflagracéo do competente processo licitatério a fim de que sejam promovidos
todos os atos legais voltados a contratag&o do objeto pretendido, observada rigorosamente a legislagéo

de vigéncia, em especial a Lei n° 14.133/2021.
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Tomadas as providéncias acima indicadas, resguardado estara o%

N (7

MIRIAM BRANDAO ALBUQUERQUE
Secretaria Municipal de Planejamento, Administracio e Financas
Portaria n° 002/2025

da contratacgéo.

GERALDO MARINHO DA SILVA LEMOS
Secretario Municipal de Educagao e Desenvolvimento Humano
Portaria n° 003/2025

APROVO o Estudo Técnico Preliminar nos pioldes delineados, a vista do detalhamento descrito no

refgrido documento.

EDIN RANDAO GONGALVES
refeita Municipal

¢
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PREGAO ELETRONICO N° I
(Processo Administrativo n° 029/2026)
ANEXO I
MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE SERVICOS N° ... (e
QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE SAO
FRANCISCO DO BREJAO (MA) E A EMPRESA

O Municipio de Sao Francisco do Brejao (MA), através do , pessoa juridica de direito
publico interno, inscrita no CNPJ sob o n° ., com sede administrativa na Rua
, Neste ato representado por seu Secretario o Sr. , doravante denominado
CONTRATANTE, € a , pessoa juridica de direito privado inscrita no CNPJ/MF sob o n°
, com sede na , doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°
, tendo em vista 0 que consta no Processo Administrativo n° 029/2026 e em observancia as
disposicdes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei n°® 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do
Consumidor e demais legislagdes aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdao Eletrénico n® __ /| | mediante as clausulas e condicbes a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato € a execugédo de servicos de divulgacdo dos atos,
programas, servicos e campanhas dos 6rgaos publicos municipais e demais entidades ligadas direta ou
indiretamente a administragéo publica municipal, conforme especificagcées e quantitativos estabelecidos
no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao Eletrénico n°® __/  , identificado no
preadmbulo e a proposta vencedora, mdependentemente de transcricéo.

1.3. Discriminagéo do objeto:

IDENTIFICAGAO

ITEM DESCRICAOQO/ESPECIFICACAO CATSER

UND | QTD V. UNT.

1.4. Vinculam esta contratagéo, independentemente de transcri¢éo:
1.4.1. O Termo de Referéncia;

1.4.2. O Edital da Licitacao;

1.4.3. A Proposta do contratado;

1.4.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato & aquele fixado no Termo de Referéncia, com inicio
na data de / / e encerramento em doze meses, na forma do art. 105, da Lei n°
14.133/2021.

2.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,

quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VI
e XVIil)

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestéo e de execug&o, assim como 0s prazos e
condicbes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO
4.1. N&o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
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5. CLAUSULA QUINTA - PRECO _ A
5.1. O valor do presente Termo de Contrato é de R$ ( ) wRyorica
5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas orréntes da

execucédo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
depender&o dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado.

7.2. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais
seréo reajustados, mediante a aplicag&o, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigagées iniciadas e concluidas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente t&o logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s). a

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicéo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacéo ent&o em vigor.

7.7. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Sao obriga¢des do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigcdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigagées pelo Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7. Aplicar ao Contratado as sancbes previstas na lei e neste Contrato;

8.8. Cientificar o érgédo de representaco judicial da Administragéo Publica Municipal para ado¢éo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir decis&o sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

8.10. A Administragéo tera o prazo de dois dias Uteis, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorroga¢éo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de cinco dias Uteis.

8.12. A Administrag&o n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados & execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da
relacao da rede de assisténcia técnica autorizada;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa
do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
9.5 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, I, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, n&o reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.8. Quando n&o for possivel a verificagéo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social, '

2) certid&o conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado;

4) Certidso de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagéo -especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e n&o podera onerar o objeto do contrato;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.

9.11. Paralisar, por determinagéo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
9.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitagéo na licitagéo;

9.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116, da Lei n.® 14.133, de 2021);

9.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021),

9.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
9.16. Arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratag&o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
Il, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do contratante;

9.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitagéo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacgdes
de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

9.19. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018, adotando medidas eficazes para protegdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da
execugéo deste contrato;
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9.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pértinenté,ﬁ&:ump‘ﬁy(do as
determinacées dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de exebugao\qg;gbjetd e nas
melhores condicdes de seguranga, higiene e disciplina. gl

9.21. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.22. N&o permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢éo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10. CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)
10.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;
b) der causa & inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecug&o total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagédo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato; )
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, ‘de 1° de agosto de 2013.
11.2 Ser&o aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes sangoes:
i. Adverténcia, quando o contratado der causa & inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢&o de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021),
ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima deste Contrato, sempre que n&o se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave
(art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
iii. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e’, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas "0’ “‘c” e “d’, que
justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021);
iv. Multa:
1. Moratéria de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;
2. Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
maximo de 10% (dez por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementagado ou reposicéo da garantia.
i. atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragéo a promover a extingéo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
3. Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de 5% do valor do
Contrato.
4. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 11.1, de 20%
do valor do Contrato.
5. Para infragéo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 3% do valor do Contrato.
6. Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa sera de 3% do valor do Contrato.
7. Para a infragéo descrita na alinea “a@” do subitem 11.1, @ multa sera de 3% do valor do Contrato,
ressalvadas as seguintes infracdes:
11.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagcao
de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)
11.3.1. Todas as sangbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).
11.3.2. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimag&o (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
11.3.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de
2021).
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11.3.4. Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa podéraiser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.4. A aplicagéo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n® 14.133/21 para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgéos de controle.

11.6. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846, de 2013, serédo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confus&o patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a
pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo.com relagéo de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo
da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021).

11.9. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar s&o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.10. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nédo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érg&o ora contratante, na
forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigacdes n&o forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administragéo providenciar a readequagéo do cronograma
fixado para o contrato.

12.2.1. Quando a n&o conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execucgé&o contratual.

12.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como

amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
12.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3.2. A alteracéo social ou a modificacéo da finalidade ou da estrutura da empresa n&o ensejara a
extincdo se néo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1. Se a operacéo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragéo subjetiva.

12.4. O termo de extincéo, sempre que possivel, sera precedido de:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2. Relac&o dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizagbes e multas.
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12.5. A extingdo do contrato n&o configura obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagéo por meio de termo indenizatorio (art. 131,
caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).
12.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gest&o do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio deste exercicio, na dotag&o abaixo discriminada:

24.131.0006.2-007 - Manutengado dos Servigos de Comunicagéo Social
3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Ill)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei n°
14133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposigdes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais
dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES ,

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-&o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021. ; ‘

15.2. O contratado & obrigado a aceitar,. nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite' de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido & prévia aprovagéo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagéo de seus efeitos, hipoétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagcdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em ateng&o ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2° da Lein.
12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. E eleito o Foro da cidade de Acailandia (MA), comarca da qual o municipio de Sao Francisco do
Brejao (MA) é termo judiciario, para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de
Contrato que n&o possam ser compostos pela conciliagéo, conforme art. 92, §1°da Lei n° 14.133/21.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de
igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

S30 Francisco do Brejao (MA), ___de de 2026

CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1-

CPF:
2.

CPF:
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(Processo Administrativo n° 029/2026) N Ruoric 2
ANEXO IlI e
(Proposta de Precos)
de de
Prezados Senhores,

(empresa), com sede na cidade de a Rua ol e
, inscrita no CNPJ/MF sob o numero , neste ato representada por
., portador do CPF n.° e RG. n° , abaixo

assinado propde a Prefeitura Municipal de S&o Francisco do Brejdo — MA, através da Secretaria
Municipal de Planejamento, Administragéo e Finangas, os pregos infra discriminados para a execugao
de servicos de divulgacéo dos atos, programas, servicos e campanhas dos 6rgéos publicos municipais
e demais entidades ligadas direta ou indiretamente & administragdo publica municipal, objeto do
PREGAO ELETRONICON® __/  -CPL:

ITEM OBJETO CATSER |[UND | QTD | V. UNT. | V. TOTAL
1 VT'S UND | 130
2 |SPOTS UND | 200
3 | CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND | 20
4 |FLYERS PARA REDES SOCIAIS 24988 UND | 48
5 APRESENTAGCAO FORMATO EM JORNAL | UND | 20
ELETRONICO.
6 | CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS ; UND | 48
7 | MIDIA TELEVISIVA E RADIO _ UND| 6
TOTAL

OBS: A descrigdo minima do objeto devera observar a especificagdo constante no termo de
referéncia e planilha acima, que prevalecerao sobre a identificacdo CATSER

a) Prazo de validade da proposta, que n&o podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da
data de sua abertura;

b) O objeto devera ser executado imediatamente, a partir do recebimento da “Ordem de Servico”
expedida pela Secretaria Municipal de Planejamento, Administragao e Finangas;

c) O valor total da proposta é de R$ ( )

Nome, Assinatura do Responsavel da Empresa
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Senhor Assessor Juridico:

Sdo Francisco do Brejao (MA), 02 de margo de 2026

Encaminhamos a Vossa Senhoria Minuta do edital de licitagdo e seus anexos na
modalidade Pregdo Eletronico, que tem como objeto a contratagdo de empresa especializada na
execu¢do de servigos de divulgacdo dos atos, programas, servicos e campanhas dos orgaos
publicos municipais e demais entidades ligadas direta ou indiretamente a administragéo publica
municipal, conforme termo de referéncia acostado ao feito, para o devido exame e emissdo e
parecer juridico. (art. 53, § 1° da Lei n° 14.133/21).

Certos de sua breve apreciacdo subscrevemo-nos.

Atenciosamente

MIRIAM BRANDAO SILVA
Secretaria Municipal de Planejamento, Administra¢io e Financas

A
Assessoria Juridica do Municipio de S@o Francisco do Brejado — MA
NESTA
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PARECER

A PROCURADORIA JURIDICA DO MUNICIPIO DE SAO
FRANCISCO DO BREJAO (MA), no exercicio de suas atribuicdes legais, vem

proceder a analise e emissao de Parecer Juridico.

Trata-se de solicitagdo de realizagado de despesas para, em

adotando os procedimentos legais cabiveis, proceder a realizagao de certame

' destinado a “[...] contratagdo de agéncia de propaganda e publicidade para a
divulgacdo dos atos, programas, servi¢os e campanhas dos 6rgdos publicos
municipais e demais entidades ligadas direta ou indiretamente a administragao

publica municipal [...]".

Promovida a elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar com o
levantamento de todas as questdes pertinentes, a Secretaria Municipal de
Planejamento, Administragdo e Finangas procedeu a pesquisa de pregos,
elaboragio de termo de referéncia e abertura de licitagdo na modalidade de Pregao

Eletrénico.
E o relatério. Passo a opinar.
Com efeito, a natureza do objeto do certame deflagrado se

coaduna com o disposto no paragrafo unico do art. 6°, XLI, da Lei n® 14.133/21, in
verbis:

“XLI - pregdo: modalidade de licitacdo obrigatéria para aquisicéo de
bens e servicos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o

de menor prego ou o de maior desconto;” (destaques e grifos nossos)

X
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No caso em tela, o objeto a ser contratado implica na
simples divulgacdo dos atos, programas, servicos e campanhas dos 6rgaos da
Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta, nao abrangendo servicos de

arte e criacdo, razdo porque & admissivel o seu enquadramento como servigos

comuns e, por consequéncia, a realizagdo de certame na modalidade de Pregao,
nao cabendo aqui a aplicagéo da Lei n® 12.232/2010.

D Cumpre observar que a minuta do instrumento convocatorio
exige, a titulo de participagado no certame, toda a documentagdo a que aludem os
arts. 62 e ss., da Lei n° 14.133/21 o que, de plano, permite-nos constatar, in casu, a
observancia dos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade e

moralidade administrativa, dentre outros.

Observa-se, ainda, que a minuta do edital do certame prevé,

ot
L
we

minuciosamente, as regras da licitacdo, bem como traz como conteido anexos
contendo a seguinte documentagdo: Termo de Referéncia, Estudo Técnico
Preliminar, minuta do contrato e minuta de proposta de pregos, o que se coaduna

com o interesse publico e legislagao aplicavel.

No tocante a minuta do contrato administrativo, acostada ao
feito, &€ de se ver que encontra-se em conformidade com os ditames do art. 92 da Lei
14.133/21.

Sobre o tema, invocamos a ligdo de José dos Santos

Carvalho Filho que, no mesmo diapasao, ensina:

“Por outro lado, devem constar nos contratos o preambulo, o nome
das partes e seus representantes, o objeto do ajuste, o ato
autorizativo do contrato, o numero do processo da licitagédo, ou, se
for o caso, da dispensa ou da inexigibilidade, e a mengédo de que
seu regime juridico é o da Lei 8.666/93.

CLAUSULAS ESSENCIAIS 2\:
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Constituem clausulas essenciais _dos contratos administrativos

aquelas indispensaveis a validade do negécio juridico. As clausulas
que ndo tem esse conddo, e que variam em conformidade com a
natureza do contrato, sdo consideradas acidentais.

Deve o contrato conter necessariamente algumas clausulas, e estas

estio relacionadas no art. 55 do Estatuto. Encontram-se na relagao,

dentre outras, a que defina o objeto e suas caracteristicas; que
indique o regime de execugdo, bem como o preco e as condigoes de
pagamento; que demarque os prazos; que aponte os recursos; que
fixe a responsabilidade das partes, etc.” (Manual de Direito
Administrativo. 102 ed. Lumen Juris pg. 169/170) (destaques e grifos
nossos)

Tendo em vista a observagdo, por parte da Administragao

Publica, de todos os requisitos legalmente exigidos, opina este Orgdo pela

legalidade da minuta do instrumento convocatério do certame.

que julgar cabiveis.

Este é o Parecer.

Remeta-se a autoridade competente para as providéncias

Sao Francisco do Brejao (MA), 03 de margo de 2026

ortaria

Fablcle|a§ §°55Conceigéo

Assessora Juridica
OAB-MA 21.245
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ﬂ Processo Administrativo: 029/2026

S3o0 Francisco do Brejao (MA), 03 de margo de 2026

P A Assessoria Juridica Municipal vem por meio deste encaminhar os autos em

epigrafe para o prosseguimento em seus ulteriores termos.
Sem mais, registramos protestos de estima e consideragao.

Atenciosamente

nceicao
| do Municipio

. Portaga N¥001/2025
Fabicleia gousa Conceigao
Assessora Juridica

OAB-MA 21.245

Fabicléia

ILMA SRA.

MIRIAM BRANDAO SILVA

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRAGAO E FINANGCAS
NESTA
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(Processo Administrativo n° 029/2026)

EDITAL

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Prefeitura Municipal de S&o Francisco do
Brejao - MA, por meio da Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e Finangas e do
Pregoeiro Oficial e Equipe de Apoio, designados pela Portaria n° 024, de 02 de janeiro de 2025,
sediada na Rua Padre Cicero n°® 51, Centro, Sdo Francisco do Brejao - MA, realizara licitagéo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento menor preco global, nos
termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessé&o: 24.03.2026
Horario: 08:00 hs (oito horas) — Horario de Brasilia - DF
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo & a escolha da proposta mais vantajosa para a execugado de
servicos de divulgacdo dos atos, programas, servicos e campanhas dos 6rgéos publicos municipais e
demais entidades ligadas direta ou indiretamente & administragdo publica municipal, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego global, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificacées do objeto.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagéo orgamentaria propria,
prevista no orgamento do municipio para o exercicio de 2026, na classificagéo abaixo:

24.131.0006.2-007 - Manutengé&o dos Servigos de Comunicag&o Social
3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

3. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1. Poder&o participar deste Pregéo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados dever&o atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia Util anterior & data prevista para recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacbes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgéao
ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgédos responsaveis pela informagéao,
devendo proceder, imediatamente, & corregdo ou a alteragdo dos registros t&o logo identifique
incorreg&o ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.® 8.538, de 2015.

3.5.1. A obtengéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendério de realizag&o da licitagéo, ainda nédo tenham

1
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celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a{ eita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6. Nao poderéo disputar esta licitacéo:
3.6.1. aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagéo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragédo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratagédo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rg&o ou entidade licitante;

3.6.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;
3.6.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucé&o do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam

configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislag&o que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°da Lei n® 14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.4. sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancgéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administragéo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3. poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacéo, de execugao da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob superviséo exclusiva
de agentes publicos do 6rgéo ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
3.10. O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 n&o impede a licitagdo ou a contratacéo de servigco que inclua

como encargo do contratado a elaborag&o do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugéo.

3.11. Em licitagbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente

financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou

2
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juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea
nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

3.12. A vedagéo de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacéo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitagéo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacéo de propostas e
lances.

4.2. Os licitantes encaminhar&o, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, ‘a proposta com o
prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e
o horario estabelecidos para abertura da sess&o publica.

4.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagéo de propostas e lances, os licitantes
encaminhar&o, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos
de habilitagéo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens
8.1.1 e 8.13.1 deste Edital.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo definidos no
instrumento convocatério;

4.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condig&o de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

4.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 20086, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

4.6.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacéo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.6.2. nos itens em que a participagdo nado for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagéo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa

4.7. A falsidade da declaragéo de que trata os itens 4.4 ou 4.6 sujeitara o licitante as sancoes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
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4.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a \fase -de ‘habilitagéo
anteceder as fases de apresentagio de propostas e lances e de julgamento, os\.'dgétfgﬁgﬁfb’ de
habilitag&o anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica. =

4.9. N&o havera ordem de classificag8o na etapa de apresentagéo da proposta e dos documentos de
habilitagio pelo licitante, 0 que ocorrera somente apés os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

4.10. Serzo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagéo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto méaximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

4.11.1. a aplicac&o do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relag&o aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

411.2. os lances seréo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; €

4.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
4.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e
interno.

4 14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagoes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragéo ou de sua desconexao.

415 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato blogueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

5.1.1. valor unitéario e total do item;
5.1.2. Quantidade cotada.

5.2. Todas as especificacées do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante NAO poderé oferecer proposta em quantitativo inferior ao méximo previsto para
contratagéo.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugéo do objeto.
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5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo
de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacéo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderéo se beneficiar do
regime de tributagéo pelo Simples Nacional

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugéo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo.

5.8.1. O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacgéo

5.8.2. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicagéo do
desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no item 4.9.

5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizagéo pelo Tribunal de Contas da Uni&o/Tribunal de Contas do Estado do
Maranh&o e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X,
da_Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco
na execucéo do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sess&o publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagéo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderéao ofgrecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 50,00 (cinquenta reais).



A D
N“»,.)“! Ly

3N\

ESTADO DO MARANHAO S og6 A
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO BREJAQ = |~ }2\
Secretaria Municipal de Planejamento, Administra¢do e Finangas | Y ~a 2

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no intervalo-de qui‘ﬁ;é
segundos ap6s o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel. ©. ../

< A

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagées.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragéo da sess&o publica.

6.11.2. A prorrogag&o automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificagao.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), 0 pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicéo das demais colocagdes.

6.11.5. Apbs o reinicio previsto no item supra, 0s licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.12.1. A etapa de lances da sess&o publica tera durac&o inicial de quinze minutos. Apos esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrera o
periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente
encerrada a recepgéo de lances.

6.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que 0
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu
altimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.12.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item, poderao os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagéo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

6.12.5. Apés o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de
menor prego/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o
encerramento da sess&o e eventuais prorrogagoes.

6.13.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas no item 6.13, poderao
os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer
novos lances sucessivos.
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6.13.2. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutds: e\ ap/s/lss'f) sera

prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragdo da sess&o publica.

6.13.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.13.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificagéo.

6.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagées.

6.13.6. ApOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.14. Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. Nao serado aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sess&o publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagcéo do licitante.

6.17. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances.

6.18. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.20. Em relag&o a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n°® 8.5638, de 2015.

6.20.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacéo automatica para tanto.

6.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou néo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera

7
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realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro pode?‘é\apresehtar}eihor
oferta.

6.21. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.21.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagéo;

6.21.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

- 6.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no
P ambiente de trabalho, conforme regulamento;

¥ 6.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
orgaos de controle.

6.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

6.21.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgao ou
entidade da Administrac&o Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagéo realizada
por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.21.2.2. empresas brasileiras;

6.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagéo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao, o
pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.22.1. N3o sera admitida a previsdo de pregos diferentes em razao de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

6.22.2. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela
Administracao.

6.22.3. A negociagéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.22.4. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

6.22.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociagéo realizada, acompanhada, se
for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagéo daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

6.22.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagao
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.23. Apds a negociagéo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.
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7.1. Encerrada a etapa de negociagéo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condigdes de participagédo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei
n° 14.133/2021, legislacéo correlata e no item 0 do edital, especialmente quanto & existéncia de sancéo
que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7 1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(https://www.portaltrarﬁggrencia.qov.br/sancoes/cnep)

792 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forga da vedagéo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

713 Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, capuf)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificacéo.
(IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7 3 3. Constatada a existéncia de sangéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicéo
de participagao.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com os itens 3.5.1 e 4.6 deste edital.

7.5. Verificadas as condicdes de participagéo e de utilizagéo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequag&o ao objeto e a compatibilidade
do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagéo neste Edital e em seus anexos, observado
o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1. contiver vicios insanaveis;
7.6.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratacao;

7.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragcao;

7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

7.7.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada ap6s diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
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7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta. - R e

7.8. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposicbes acima, a analise de
exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

7.8.1. Nos regimes de execugao por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral,
semi-integrada ou integrada, a caracterizagéo do sobreprego se dara pela superagédo do valor
global estimado;

7.8.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacdo do sobreprego se dara pela
superagéo do valor global estimado e pela superagédo de custo unitario tido como relevante,
conforme planilha anexa ao edital

7.8.3. No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragéo,
independentemente do regime de execucao.

7.8.4. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administracéo, equivalente a diferenca entre

este Gltimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a
Lei.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Precos elaborada pela Administragéo,
o licitante classificado em primeiro lugar seré convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacéo da
proposta.

7.10.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a apresentar
a Administragéo, por meio eletronico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos
unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das
Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores
adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos pregos unitarios, no caso
de empreitada por preco global, empreitada integral, contratagdo semi-integrada e contratacéo
integrada, exclusivamente para eventuais adequacgdes indispensaveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja
majoracdo do prego € que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao;

7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢éo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

712. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacado escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagéo de amostra, o licitante classificado em primeiro

lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacéo
da proposta.

10
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7.14. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca seré facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

7.15. Os resultados das avaliagdes ser&o divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.16. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagcbes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.

7.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, seréo exigidos para fins de habilitacéo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducé&o livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitacao
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°®
8.660. de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participagéo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagao
econémico-financeira, quando exigida, sera observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

8.4.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econémico-financeira, havera um
acréscimo de 10% para o consorcio em relagéo ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderéao ser apresentados em original, por copia
ou por qualquer outro meio previsto em lei especifica.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por érgédo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
na Lei n® 14.133/2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declarag&o de que atende aos requisitos de habilitagc&o, e
o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei
n° 14.133/2021)

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracdo de que suas propostas

econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes

11
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coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de-entrega das
propostas.

8.10. A habilitagéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1. Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais n&o-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°, §1° e art. 6°
§4°).

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos o6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

8.11.1. A n&o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitagdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgéos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitagéo que n&o estejam contemplados no Sicaf serdao
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagéo do pregoeiro.

8.12.2. Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacéo de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de
habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do
art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagdo ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serédo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

8.13.2. Respeitada a excegéo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a
verificac@o ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

8.14. Apb6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §4°):

8.14.1. complementacgéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.14.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das
propostas;

8.15. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comisséo de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decis&o
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacéo e
classificagéo.

8.16. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a

proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.12.1.

12
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8.17. Somente serzo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdd do Iicifante
cuja proposta atenda ao edital de licitagé&o, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

8.18. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e n&do como condicdo para
participagao na licitagao (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

8.19. Quando a fase de habilitagéo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
excluso de licitante por motivo relacionado a habilitagéo, salvo em razéo de fatos supervenientes ou
s6 conhecidos apds o julgamento.

9. DOS RECURSOS

9.1. A interposigéo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagéo de
licitantes, a anulagdo ou revogagao da licitagéo, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de
2021.

9.2.0 prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitagéo do licitante:

9.3.1. a intenc&o de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclus&o;
9.3.2. o prazo para a manifestagdo da intengéo de recorrer sera de 10 (dez) minutos.

9.3.3. 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimac&o ou de
lavratura da ata de habilitagéo ou inabilitagéo;

9.3.4. na hipotese de adog&o da inverséo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentacéo das razées recursais sera iniciado na data de intimacao da ata de
julgamento.

9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido & autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decis&o no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uuteis,
contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo seréo conhecidos.

9.7. O prazo para apresentag@o de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes seréa de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimag&o pessoal ou da divulgagéo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideragéo teréo efeito suspensivo do ato ou da decis&o recorrida ate
que sobrevenha deciso final da autoridade competente.

9.9. 0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico
www.saofranciscodobrejao.ma.gov.br

10. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES
10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou néao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

13
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10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao ‘mantiver a
proposta em especial quando:

10.1.2.1. nd0 enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

10.1.3. n3o celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagéo exigida para a contratag&o, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

10.1.5. apresentar declaragéo ou documentac&o falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
T\‘ falsa durante a licitagéo

10.1.6. fraudar a licitagao

10.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

10.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitag&o
10.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
10.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragéo podera, garantida a prévia defesa, aplicar

aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

10.2.1. adverténcia;

(T 10.2.2. multa;
10.2.3. impedimento de licitar e contratar e
10.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigc&o ou até que seja promovida sua reabilitagéo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicacéo das sangbes seréo considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infrag&o cometida.

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto

10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica

10.3.5. a implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgédos de controle.

10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre 0 valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

10.4.1. Para as infragées previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8 a multa sera de

15% a 30% do valor do contrato licitado

14
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10.6. Na aplicagéo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

10.7. A sanc&o de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do municipio, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, .10.1.7 e
10.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que
justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar,
cuja durag@o observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo, descrita no item
10.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagéo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagao, nos
termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

10.10. A apuragéo de responsabilidade relacionadas as sangbes de impedimento de licitar e contratar e
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragéo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagéo das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacado, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua
decis&o no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentagéo de pedido de reconsideragéo da aplicagéo da sangéo de declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéao,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideracgo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

10.14. A aplicagdo das sangbes previstas neste edital nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparagao integral dos danos causados a administragao publica municipal.

11. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa & parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo da Lei
n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do
certame.

11.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divuigado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia atil anterior a data da abertura do
certame.

11.3. A impugnagao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelo
envio ao e-mail prefeiturabrejao2021@gmail.com

11.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos néo suspendem os prazos previstos no certame.
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11.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepuonal e’ d/ evera ser
motivada pelo agente de contratacéo, nos autos do processo de licitagdo

11.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizag&o do certame.

12. DAS DISPOSIGOES GERAIS
12.1. Sera divulgada ata da sessé&o publica no sistema eletrénico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Uutil
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que néo haja comunicagédo em
contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessédo publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

12.4. A homologacgéo do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratacao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratag&o.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagéo de suas propostas e a
Administracdo n&o serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgéo ou do resultado do processo licitatorio.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracéo.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e enderego eletronico www.saofranciscodobrejac.ma.gov.br

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
12.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
12.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
12.11.2. ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato

12.11.3. ANEXO Il - Modelo de Carta Proposta;

S&o Francisco do Brejao (MA), 03 de marg¢o de 2026

—_Al@L
MIRIAM BRANDAO SILVA

Secretaria Municipal de Planejamento, Administracao e Financas
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PREGAO ELETRONICO N° 005/2026
(Processo Administrativo n° 029/2026)
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de agéncia de propaganda e publicidade para a divulgacdo dos atos, programas,
servicos e campanhas dos o6rgdos publicos municipais e demais entidades ligadas direta ou
indiretamente a administragdo publica municipal, conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

ITEM OBJETO CATSER |UND | QTD| V.UNT. | V.TOTAL
1 |VTS UND | 130 | 360,00 | 46.800,00
2 |SPOTS UND | 200 | 27667 | 55.333.33
3 | CAMPANHA EM MIDIA IMPRESSA UND| 20 | 2.550.00 | 51.000.00
4| FLYERS PARA REDES SOCIAIS Jacgs |UND| 48 | 460,00 | 22.080,00
5 ﬁ‘opgﬁif"é[égé‘gNlchRMATo EM UND| 20 | 2.383.33 | 47.666,67
6 | CAMPANHAS EM MIDIAS SOCIAIS UND| 48 | 126667 | 6080000
7 [MIDIA TELEVISIVA E RADIO UND| 6 | 263333 | 15.800.00
TOTAL | 299.480,00

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de doze meses, na forma do art. 105, da Lei n® 14.133/21.
1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da
contratag&o.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagio esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual [2026], conforme consta
das informacgdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventuaimente inseridos na descricédo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagées Sustentaveis, se aplicaveis.
Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nzo havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1. A execugéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execug&o do objeto: dois dias contados da assinatura do contrato;

Especificagado da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.2. O prazo de garantia contratual dos servicos & aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO e

VR
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizag&o,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das
estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢céo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagédo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugédo do objeto contratado.
6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o todo o
periodo da execugao.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacao

6.9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI),

6.10.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, |1);

6.10.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregéo da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, ll1);

6.10.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que
demandar decis&o ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, V).

6.10.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcdao Administrativa

6.11. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanharad o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.11.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solug&o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1V).
Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenara a atualizagédo do processo de acompanhamento e fiscalizagéo
do contrato contendo todos os registros formais da execugé@o no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes
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) )

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, 11).

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigées de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, IlI).

6.15. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagédo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.17. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrag&o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.18. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestéo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliagéo da execug&o do objeto utilizaré o disposto neste item.
7.1.1. Sera indicada a reteng&o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
71.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
7 1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugé&o do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
Recebimento
7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de dois dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).
7.3. O prazo da disposi¢&o acima sera contado do recebimento de comunicagédo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestagéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
7 4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).
75 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).
76. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.
7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagoes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
77.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
772 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substitl._lir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a dltima
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e/ou unica medigédo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
7.7.3. A fiscalizag&o n&o efetuara o ateste da ultima e/ou tnica medicso de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021) 7.9.4. O recebimento provisorio
também ficara sujeito, quando cabivel, a conclus&o de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.
7.7.5. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacées constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.
7.8. Quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.9. Os servigos seréo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissé@o designada pela autoridade competente, apds a verificagéo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:
7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n°® 11.246, de 2022).
7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentag&o apresentada pela fiscalizag&o e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes;
7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e
7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.
7.9.5. Enviar a documentag&o pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.
7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto,
para efeito de liquidagéo e pagamento.
7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.
7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidagao
7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.13.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.
7.14. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:
7.14.1. o prazo de validade;
7.14.2. a data da emisséo;
7.14.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.14.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;
7.14.5. o valor a pagar; e
7.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
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