ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO BREJAO
Secretaria Municipal de Planejamento, Administrag¢do e Finangas

OFICIO N° 051/2022

S3o Francisco do Brejdo (MA), 15 de Fevereiro de 2022

A Secretaria Municipal de Planejamento, Administra¢do e Finangas vem por meio
deste requerer seja aprovado o Termo de Referéncia em anexo, bem como autorizada a deflagragdo
de procedimento licitatorio com objeto contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de
servicos de manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos de informatica da Administraga@o

Publica Municipal.

Outrossim, esclarecemos que as despesas encontram-se em consonéncia com a LDO,

LOA e PPA. (art. 16, 11, da LC n° 101/00)

Sem mais para 0 momento, aproveitamos e ensejo para elevar nossas reais

consideragdes e aprego.

Atenciosamente:

LA

Miriam Branddo Silva
Secretiaria Municipal de Planejamento, Administracao e Financas

EXMA. SRA.

EDINALVA BRANDAO GONCALVES
PREFEITA MUNICIPAL

NESTA
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TERMO DE REFERENCIA

ITEM DESCRICAO QTD| UND |V.UNIT| V.TOTAL
| |FORMATACAO SEM  BACKUP DE .
COMPUTADOR DESKTOP E NOTEBOOK 35 | Servigo
, |FORMATACAO COM BACKUP DE| . [¢ .
COMPUTADOR DESKTOP E NOTEBOOK ervigo
INSTALACAO, CONFIGURACAO OU
; |MANUTENCAO  PREVENTIVA  OU| . .
CORRETIVA EM HARDWARE DE| 5> |Servico
COMPUTADOR DESKTOP
INSTALACAO, CONFIGURACAO OU
MANUTENCAO PREVENTIVA  OU| o |o .
CORRETIVA EM  SOFTWARE DE ervigo
COMPUTADOR DESKTOP

INSTALACAO, CONFIGURACAO OU
MANUTENCAO  PREVENTIVA  OU| o |g. .
CORRETIVA EM HARDWARE DE RN
NOTEBOOK

INSTALACAO, CONFIGURAGCAO OU
MANUTENCAO PREVENTIVA OU| 25 | Servico
CORRETIVA EM  SOFTWARE DE ¢
NOTEBOOK

SUPORTE TECNICO PARA ESCLARECER,
ENSINAR OU ORIENTAR O USUARIO
ASSUNTOS PERTINENTES A
INFORMATICA

35 |Servigo

INSTALACAO E CONFIGURACAO DE
8 |REDE FISICA DE COMPUTADORES E| 35 |Servigo
INTERNET

INSTALA,CAO E CONFIGURACAO DE
9 |REDE LOGICA DE COMPUTADORES OU| 35 |Servigo
INTERNET

MANUTENCAO PREVENTIVA ou
10 |CORRETIVA DE REDE FISICA OU LOGICA | 35 |Servigo
DE COMPUTADORES OU INTERNET

INSTALACAO, CONFIGRUACAO  OU
MANUTENCAO PREVENTIVA ou
CORRETIVA DE IMPRESSORA JATO DE
TINTA

35 |Servigo

INSTALACAO, CONFIGURACAO  OU

12 |MANUTENGCAO PREVENTIVA OU| 35 |Servigo
CORRETIVA DE IMPRESSORA LASER

MANUTENCAO CORRETIVA EM
13 |NOBREAK, ESTABILIZADOR OU| 35 |Servigo
TRANSFORMADOR

TOTAL
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- Distribui¢io por Secretaria

ITEM ) DESCRICAO SEPLAN | SEMED | SEMUS

| |FORMATACAO SEM BACKUP DE s 10 |
COMPUTADOR DESKTOP E NOTEBOOK 0

5 FORMATACAO COM BACKUP DE 5 - 10
COMPUTADOR DESKTOP E NOTEBOOK
INSTALACAO, CONFIGURACAO OU

3 MANUTENCAO PREVENTIVA OU 5 0 {0
CORRETIVA EM HARDWARE DE
COMPUTADOR DESKTOP
INSTALACAO, CONFIGURACAO OU

4 MANUTENCAO PREVENTIVA ouU 5 - i
CORRETIVA EM  SOFTWARE DE
COMPUTADOR DESKTOP
INSTALACAO, CONFIGURACAO OU

5 MANUTENCAO PREVENTIVA ou 5 i 10
CORRETIVA EM HARDWARE DE
NOTEBOOK
INSTALACAO, CONFIGURACAO OU

6 MANUTENCAO PREVENTIVA ou 15 10 10
CORRETIVA EM  SOFTWARE DE
NOTEBOOK
SUPORTE TECNICO PARA ESCLARECER,

;| ENSINAR OU ORIENTAR O USUARIO 8 0 00
ASSUNTOS PERTINENTES A
INFORMATICA
INSTALACAO E CONFIGURACAO DE

8 |REDE FISICA DE COMPUTADORES E 15 10 10
INTERNET
INSTALACAO E CONFIGURAGCAO DE

9 |REDE LOGICA DE COMPUTADORES OU 15 10 10
INTERNET
MANUTENCAO PREVENTIVA ouU

10 |CORRETIVA DE REDE FiSICA OU LOGICA 15 10 10
DE COMPUTADORES OU INTERNET
INSTALACAO, CONFIGRUAGCAO OU

- MANUTENCAO PREVENTIVA ou 5 10 10
CORRETIVA DE IMPRESSORA JATO DE
TINTA
INSTALACAO, CONFIGURAGCAO OU

12 | MANUTENCAO PREVENTIVA (0]8] 15 10 10
CORRETIVA DE IMPRESSORA LLASER
MANUTENCAO CORRETIVA EM

13 |NOBREAK, ESTABILIZADOR ou 15 10 10
TRANSFORMADOR .

1. JUSTIFICATIVA '
1.1. O presente termo tem por objeto a prestag¢do de servigos de manutengdo preventiva e corretiva
dos equipamentos de informatica da Administragdo Publica Municipal.
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2. DA ESSENCIALIDADE DOS SERVICOS

2.1. A essencialidade dos servigos acima declinados decorre da sua imprescindibilidade a

preservagdo dos equipamentos de informatica da administragdo publica municipal, conservando e
garantindo o funcionamento dos mesmos.

2.2. A necessaria previsdo de prorrogagdo contratual no instrumento convocatorio, conforme permite
o art. 57, I1, da Lei n® 8.666/93 decorre do fato de que a solugdo de continuidade dos servigos, ao fim
de cada exercicio financeiro, indubitavelmente acarreta prejuizo ao interesse publico, especialmente

diante da imprescindibilidade dos mesmos a manuten¢@o dos equipamentos de informatica utilizados
pela administracdo.

3. DA HABILITACAO

3.1 - As licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos de habilitagdo nos autos do certame:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdes
de seus administradores.

¢) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

d) prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Seguridade Social (Tributos e Contribui¢des
Federais e Divida Ativa);

e) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante (Tributos e
Contribui¢des Estaduais e Divida Ativa);

f) prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

g) prova de regularidade relativa ao FGTS, representada pelo CRF — Certificado de Regularidade do
FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal

h) Certiddo negativa de faléncia e recuperagéo judicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica emitida a menos de 60 dias da data fixada para abertura da Licitacéo;

i) Balango patrimonial e demonstragdes contébeis do tltimo exercicio social, com o devido registro
na Junta Comercial, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, em copia autenticada, que
comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou
balangos provisorios;

i.1) A boa situagdo financeira da empresa serd avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), os quais devem ser maior que 1,00, resultante da

aplicagdo das seguintes formulas: )
ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG = "pASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
oG — _ATIVO TOTAL

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
L ATIVO CIRCULANTE

PASSIVO CIRCULANTE
i.2) As formulas dos indices contabeis referidos deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de
calculos juntado ao balango.
i.3.) Caso o memorial nfo seja apresentado, a Comissdo de Licitagdo efetuard os calculos.
i.4) Se necessaria a atualizagdo do balango e do capital social, devera ser apresentado, juntamente
com os documentos em aprego, 0 memorial de calculo correspondente.
i.5) Serdio considerados aceitos como na forma da Lei o balango patrimonial e demonstra¢des
contabeis assim apresentados:

4
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i.5.1) sociedades regidas pela Lei n® 6.404/76 (sociedade anonima):

- publicados em Didrio Oficial; ou

- publicados em jornal de grande circulagdo; ou

- por fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.

i.5.2) sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

- por fotocopia do Livro Didrio, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do
licitante ou em outro 6rgdo equivalente; ou

- por fotocdpia do Balango e das Demonstragdes Contébeis devidamente registrados ou autenticados
na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.

i.5.3) sociedade criada no exercicio em curso:

- fotocopia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio do licitante.

i.5.4) o balango patrimonial e as demonstra¢des contabeis deverdo estar assinados por contador ou
por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

j) Prova de inscri¢d@o no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

I) Comprovante de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
licitagdo, através da apresentagd@o de atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado.

m) Declaragdo, firmada por representante legal da empresa, de que ndo emprega menores de 18 anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na
condi¢do de aprendiz, a partir de 14 anos.

n) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

4. DA ACEITACAO DAS PROPOSTAS
4.1 — Os pregos apresentados devem:

a) Refletir os de mercado no momento, observado o prazo de prestagéo do servigo/entrega do
produto;

b) Compreender todas as despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa
de administragdo, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, treinamento, lucro,
transporte e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos.

¢) Serem irreajustaveis durante a vigéncia do contrato, excetuadas as hipoteses expressamente
previstas em lei;

4.2 — A CONTRATADA devera planejar o fornecimento/servigo a medida que for solicitado pelo
gestor do contrato;

4.2.1 - O objeto sera entregue/executado imediatamente nos dias, locais e horarios designados pelo
gestor do contrato. A entrega serd promovida pela contratada sem nenhum custo para a contratante;

4.3 — O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de entrega
da mesma;

4.4 — Uma vez abertas as propostas, ndo serdo admitidos cancelamentos, retificagdes de pregos,
alteragdes ou alternativas nas condigdes/especificagdes estipuladas. Nao serio_consideradas as

propostas que contenham entrelinhas, emendas, rasuras ou borroes;
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4.5 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos na proposta ou

incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo considerados pleitos
de acréscimos a qualquer titulo.

5 - DAS PENALIDADES

5.1 - No caso de inadimplemento na execugdo total ou parcial do avengado, bem como no atraso na
execu¢do contratual, o adjudicatario ficard sujeito as penalidades abaixo relacionadas, garantida
prévia defesa em regular processo administrativo:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Suspensdo temporaria de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de S&o Francisco do Brejdo - MA;

d) Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

5.2 - O atraso na execugio do objeto implicara na incidéncia de multa de 1% (um por cento) por dia,
calculada sobre o valor total do contrato, até o limite de 30% (trinta por cento) do respectivo valor;

5.3 - Caso o atraso seja superior a dois dias Uteis restara caracterizado o descumprimento total da
obrigagdo contratual, cabendo & Administragdo Piblica promover as medidas cabiveis;

5.4 - O descumprimento total da obrigagdo assumida, bem assim a recusa em assinar o instrumento
contratual e ainda a recusa em executar o objeto licitado implicara na incidéncia de multa de 10%
(dez por cento), calculada sobre o valor total do Contrato/proposta, bem como a aplicagéo das demais
sangdes estabelecidas;

5.5 - A aplicagdo das penalidades serd precedida da concess@o da oportunidade de ampla defesa por
parte do adjudicatario, na forma da Lei;

5.6 - Os valores resultantes da aplicagdo das multas previstas serdo cobrados pela via administrativa,
devendo ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data de recebimento da
comunicacdo, ou, se nio atendido, judicialmente, pelo rito e com os encargos da execugao fiscal,
assegurado o contraditorio e ampla defesa;

5.7 - O participante que ensejar o retardamento da execugdo da licitagdo, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragéo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o devido processo legal, ficara impedido de licitar e contratar com a
Administragdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, sem prejuizo das multas previstas neste edital e das demais cominagdes legais;

6 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1 — Executar o objeto somente apos o recebimento da Ordem de Servigo/Fornecimento, emitida
pelo gestor do contrato;

6.2 — Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e refazer, prioritaria e exclusivamente, as suas
custas e riscos, num prazo de no maximo de 12 (doze) horas, quaisquer vicios, defeitos, incorregdes,
erros, falhas e imperfeigdes, decorrentes de culpa da empresa fornecedora ou fabricante.
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6.3 - Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus empregados ou
representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros, inclusive os decorrentes de

servigos ou aquisi¢des com vicios ou defeitos, constataveis nos prazos da garantia, mesmo expirado o
prazo.

6.4 - Garantir que a ag@o ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo do setor competente, ndo

eximira o fornecedor de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obriga¢Oes pactuadas
entre as partes;

6.5 - Efetuar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pela Contratante, com relagdo a
execucdo do objeto;

6.6 - Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢gdes de habilitagdo descritas no Edital;

6.7 - Comunicar a fiscalizagdo da Contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condigdes
inadequadas a execugdo do contrato ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita
execuc¢do do objeto;

6.8 - Obter todas as licengas, autoriza¢Ges e franquias necessarias a execugdo do objeto contratado,
pagando os emolumentos prescritos em lei.

6.9 - Acatar as exigéncias dos Poderes Publicos e pagar, as suas expensas, as multas que lhes sejam
impostas pelas autoridades.

6.10 - Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Administragdo Publica
Municipal ou a terceiros em razdo de a¢@o ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

6.11 - Arcar com todos os Onus e obrigagdes concernentes a custos de mdo de obra, transportes,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato;

6.12 — Disponibilizar, s suas expensas, um técnico durante os dias uteis, das 08:00 hs as 12:00
hs e das 14:00 hs as 18:00 hs, para o suporte e atendimento da demanda dos érgiios publicos
tanto na zona urbana quanto na zona rural;

6.12.1. O técnico da contratada devera ainda restar disponivel para o atendimento em carater
emergencial dos equipamentos de informaitica do Hospital Municipal, Postos de Saude e
Escolas Municipais, cujo horario de funcionamento ¢ diferenciado em decorréncia da natureza de
suas atividades, alcancando o periodo noturno entre as 18:00 hs e 22:00 hs.

6.13 - A CONTRATADA n3o sera responsavel:
6.13.1 - Por quaisquer trabalhos, servigos ou responsabilidades ndo previstos no Edital.
6.14 — A Prefeitura Municipal de Sdo Francisco do Brejdo — MA n@o aceitara, sob nenhum pretexto,

a transferéncia de responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes,
técnicos ou quaisquer outros, sendo expressamente vedada a subcontratagéo.
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7 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1 - A Contratante, durante a vigéncia do contrato, se compromete a:

7.1.1 — Verificar se o objeto foi executado com observagdo as disposi¢des pertinentes no Termo de
Referéncia, implicando em caso negativo no cancelamento do pagamento do objeto executado;

7.1.2 - Rejeitar o objeto cujas especificagdes ndo atendam, em quaisquer dos itens, aos requisitos
minimos constantes do Termo de Referéncia.

7.1.3 — Designar servidores municipais para, na qualidade de fiscal, acompanhar a execugdo do
objeto do contrato;

7.2 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor ou comissdo de
recebimento deverdio ser adotadas por seus superiores em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes a administragao.

7.3 - Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades constantes de
cada um dos itens que compdem o objeto deste termo, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

7.4 — Comunicar a Contratada, através do executor designado, qualquer problema que ocorra durante
a execug¢do do objeto;

7.5 - Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado no contrato;

7.6 - Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as Obrigagdes
Contratuais;

8 — DO CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1 - O critério de julgamento adotado no certame sera 0 d¢ MENOR PRECO GLOBAL tendo em
vista a indivisibilidade do objeto. Com efeito, a execugdo de servigos por parte de empresas diversas
implicara na inviabilidade e ineficiéncia dos mesmos.

S#o Francisco do Brejdo (MA), 15 de Fevereiro de 2022

N7

Miriam Brandao Silva
Secretiaria Municipal de Planejamento, Administrac¢io e Financas

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento descrito
no referido documento.

( fepmboo

EDINALVA’'BRANDAO GONCALVES
¢/ Prefeita Municipal




